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Procedimiento para Integrar los Informes Mensuales de la Cuenta Publica

. OBIJETIVO
Establecer las actividades necesarias para integrar los informes mensuales de la Cuenta Publica del
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan, con la finalidad estandarizar el proceso
y optimizar la recopilacién de la informacién de los avances.

II. ALCANCE
Aplica al personal adscrito de la Secretaria Técnica perteneciente a la Direccion General, asi como
las Unidades Administrativas del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan que
generan informes mensuales de la Cuenta Publica.

I, FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 6, apartado A, fraccién I; de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 23, 52 v 54; de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ambito Estatal

Articulo 107; de la Constitucién Politica del Estado de Yucatan.

Ley de Contabilidad del Estado de Yucatan.

Articulo 116, fraccion VII; del Cédigo de la Administracién Publica de Yucatan.

Articulo 638; del Reglamento del Cédigo de Administracién Publica de Yucatan.

Articulo 34, fraccién VII: del Estatuto Organico del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia
en Yucatan.

IV. DEFINICIONES
Cuenta Publica: Informe que permite a la ciudadania y a los drganos de control evaluar la
administracion publica y el destino de los recursos publicos.

Enlace de informacion: persona de cada Unidad Administrativa responsable de concentrar,
procesar, integrar y entregar el avance de informes de la Cuenta Pudblica a las instancias que
supervisan la operacién y vigilan la utilizacion de los recursos de los programas adscritos a las
Unidades Administrativas generadoras de informacion.

Instancia solicitante: se refiere al organismo gubernamental encargado de solicitar, recopilar,
integrar y presentar la informacion financiera, econémica y presupuestaria para la Cuenta Publica
anual.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Secretaria Técnica: Persona responsable de coordinar las actividades administrativas y técnicas,
encargandose de integrar, analizar y articular la informacién solicitada, da seguimientos para la
entrega de estos.

Sistema: el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan.
SNDIF: Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia.

Unidades Administrativas responsables: las que generan la informacién a concentrar en la Cuenta
Pablica a saber: Centro de Atencion Integral a la Discapacidad Visual en Yucatan, Centro de
Atencién Infantil, Centro de Asistencia Social para Nifias, Nifios y Adolescentes de Yucatan
Centro de Rehabilitacién y Educacién Especial, Centro Regional de Ortesis, Prétesis y Ayudas
Funcionales de Yucatdn, Departamento de Atencién a la Infancia y la Familia, Direccién de
Desarrollo Comunitario y Alimentacion, Procuraduria de Proteccion de Nifas, Nifios vy
Adolescentes del Estado de Yucatdn, Sistema de Proteccidén Integral de Nifas, Nifos y
Adolescentes del Estado de Yucatan.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Secretaria Técnica
1. Recibe de la instancia solicitante, por los medios digitales disponibles, el requerimiento del
informe mensual de la Cuenta Publica.
2. Agenda con la instancia solicitante la fecha de entrega del informe.
3. Solicita por correo electrénico, al Enlace de informacion de las Unidades Administrativas
Responsables el llenado del formato F-PR-1IM-01 Avance Mensual de la Cuenta Publica
(Anexo 2); con un minimo de 3 dias habiles previos a la fecha de entrega acordada con la
instancia solicitante.
- Enlace de Informacion .
4. Recibe a través del correo electrénico, la solicitud del llenado del formato F-PR-1IM-01
Avance Mensual de la Cuenta Publica (Anexo 2).
5. Envia, por correo electrénico, el formato F-PR-IIM-01 Avance Mensual de la Cuenta Pdblica
(Anexo 2) a la Secretaria Técnica para incorporar al informe mensual.
Secretaria Técnica
6. Recibe, por correo electrénico, del enlace el formato F-PR-1IM-01 Avance Mensual de la

Cuenta Publica (Anexo 2).

“La informacidn contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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7. Procesa la informacién enviada los enlaces para integrarla en el informe de la Cuenta
Publica.
8. ;Existe alguna duda con respecto a la informacion recibida?
e Si: Continda en la actividad 9.
¢ No: Continta en la actividad 10.
9. Contacta, por los medios digitales disponibles, al enlace para resolver dudas o
inconsistencias en la informacion.
10. Integra el informe mensual de la Cuenta Publica.
11. Envia el informe mensual de la Cuenta Publica a través de medio que corresponda.
12. ;El informe debe enviarse a través del correo electrénico?
¢ Si. Continta en la actividad 13.
e No: Continta en la actividad 15.
13. Redacta un correo electrénico de respuesta, adjuntando el informe solicitado.
14. Envia el correo electrénico con copia a las personas correspondientes.
15. Confirma via telefénica la recepciéon de la informacion.
Fin del procedimiento.

VI. INDICADOR

Indicador Formula Unidad de medida Periodicidad Meta
(B/C)100
Porcentaje de (Total de informes
irFees [?resentados il Porcentaje Mensual 100%
presentados en tiempo y forma/
tiempo y forma. Informes
solicitados) *100

“|a informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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VIl.  ANEXOS
Cédigo Nombre del Ubicacién AT* ACE PTC* Disp.osicién
anexo final
Diagrama de flujo
del Procedimiento
L para Integrar los . = 10 »
No aplica STE 5 anos 5 afos . Conservacion
Informes anos

Mensuales de la

Cuenta Publica.

Avance Mensual

F-PR-1IM-01 de la Cuenta STE 3 3 6 Eliminar
Publica
*AT= Archivo de trdmite; AC= Archivo de concentracién; PTC= Plazo total de conservacion.

VIll. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Nimero de revisiéon Actividad
Generacién del procedimiento para Integrar los
4L 11A0es o Informes Mensuales de la Cuenta Puablica.
IX.

FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Lic. Shirley Edit

Directora General del Sistefnja para el Desarrollo Integral

de la Familis en Yucatan.
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Fublica, realizade.

Secretaria Técnica
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del fermsto FPR-IIM-C1 Avasnce Mensus!
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SecretariaTéoica

4. Recibe através del correo electrénice,
I3 solicitud delllenado del formato F-FR-
1IM-01 Avance Mensuzl de 1z Cuenta
Publica [anexo 2).

12. ¢El informe debe
enviarse atravésdel correo
electrénica?

Enlace de Informacion

|
L 4

5. Envia, por correo slectrénice, el
formate F-FR-IM-01 Avance Mensusl de
Iz Cuanta PUblica [Anexc 2) 5 laSecretaria

Técnica pars incorporsr 3l informe

mensuzl. 13, Redacta un correo electrénice de
| respuests, sdjuntandc €l informs
Enlsce de Informacion sclicitade.
]
v

Secretzria Téonica

E. Redibe, porcorrao electrénice, del | ‘l
enlzce &l formste F-PR-IIM-01 Avance
Mensual de la Cuenta Publics |Anexo 2).

14, Envis el comreo electronico con copis 3
e lzs personas correspondiantes.
Secretzria Teonica | i

.

Secre=riz Téonica

7. Process |3 informadién enviada los
enlsces para integrarla en el informede Iz
Cuents Plklica.

SecretariaTécnica

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera!”

Paginalde1l



T 9p T euideq

00Y 10-WIl-dd-4

520Z IYNNY 1Y10L

i0/AIQ#

o

aiquipial

2.quiajAoON

aIgqn30

%00T

i0/Ala#

Jag

alquajjdag

01503y

olinr

i0/AIQ#

el

olunr

oAe|y

1My

IVNNY
JONVAY |

%00°00T

AYLSTININL
d0d

| 0QVZNVI1Y

13T

ozlep

0Ja.1qa4

ONVIAN3 |  sawi3
SOavINWNIY | N3 SOAIaNILY
__ | SOIMVIDIFANIE | SOIMVIDI4ANIE

| Vavinvinoud
A e ]

SOAINN
SORVIDI4IN3E

| NOISYIANI |

olaug

JONVAY

0€0Z¥20C - NYLVIONA

dan —

e,
By

1q::
o

B2l|qNd B3UaND) B| 9P [ENSUI|A 2DUBAY

[BJSUID) UOIDIR.I(]

ofoz - Yeoe | 00vis3 130 ON¥AIAOD PAS

NYLVINA
N3 VITINY4 ¥13d TV¥DILNI OT1I0¥¥YSId 13 ViVd VINILSIS

NVLIVONX ¢C»

AV




