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. OBIJETIVO
Establecer las actividades necesarias para seleccionar a las personas representantes de la
sociedad civil que integran el Sistema de Proteccion Integral de Nifias, Niflos y Adolescentes del
Estado de Yucatan, con la finalidad de garantizar la participacién de distintos actores de la
sociedad en la proteccién y promocién de los Derechos Humanos de la nifiez y adolescencia.

. ALCANCE
Aplica al personal adscrito al departamento de la Secretaria Ejecutiva del Sistema de Proteccion

Integral de Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de Yucatan perteneciente a la Direccion
General del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan y a las Organizaciones
de la Sociedad Civil.

. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulos 1, parrafo primero; 4, parrafo décimo primero, de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 136 de la Ley General de los Derechos de las Nifas, Nifios y Adolescentes.
Articulo 137 fraccién quinta de la Ley General de Derechos de Ninas, Niflos y Adolescentes.
Articulos 5, 6 y la seccién segunda del Reglamento de la Ley General de los Derechos de Nifas,
Nifios y Adolescentes.

Ambito Estatal

Articulos 11 fracciéon novena, 19 fracciéon décima sexta de la Ley de los Derechos de Ninas,
Nifos y Adolescentes del Estado de Yucatan.

Articulo 365 del Cédigo de la Administracion Publica del Estado de Yucatan.

Articulos 8, 9 y capitulo Il del Reglamento de la Ley de los Derechos de Ninas, Nifos y
Adolescentes del Estado de Yucatan.

Articulo 36 del Estatuto Organico del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en
Yucatan.

IV. DEFINICIONES
Aspirantes: Personas que fueron postuladas como representantes de alguna Organizacion de la
Sociedad Civil o Institucién Académica para representar a la misma en el Sistema de Proteccion
Integral de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Yucatan.

“ 5 informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Convocatoria: Documento que contiene las bases y requisitos para postularse como persona
representante de una organizacién de la sociedad civil.

Documentacion necesaria: la que consiste en: 1. Oficio emitido por las instituciones académicas
y organizaciones de la sociedad civil, dirigido a la persona titular de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema de Proteccién Integral de Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de Yucatan, en
maximo tres cuartillas y en los siguientes términos: a. Deberan presentarse de manera individual
por persona postulada; b. Sefialar misién, visién, objetivos, interés en la materia, asi como una
exposicion breve en el que se resalte el trabajo desarrollado por la instituciéon académica u
organizacion de la sociedad civil que envia la candidatura; c. Nombre completo de la persona
postulada como candidata; d. Exposicién de motivos que respalden o justifiquen la postulacién
de la persona candidata explicando los aportes que dicha persona haria en los trabajos del
Sistema de Proteccién Integral de Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de Yucatan y en la
relacion del mismo con la sociedad civil; y e. Contar con la firma autégrafa de la persona que
suscribe en representacién de la institucion u organizacion de la sociedad civil que postula,
manifestando bajo protesta de decir verdad que cuenta con la representacion legal vigente,
indicando nimero y fecha del instrumento notarial; 2. Curriculum Vitae con firma autégrafa de
la persona candidata en cada una de sus hojas, y, documentacién soporte en original y copia
para su cotejo, 3. Carta con firma autégrafa de la persona candidata, en la que manifieste bajo
protesta de decir verdad que tiene residencia permanente en el Estado, sefialando su domicilio,
teléfono y correo electrénico, acompanada del Certificado de Vecindad emitido por la autoridad
municipal que corresponda. 4. Copia de acta de nacimiento y credencial de elector con
fotografia, con la leyenda “este documento es copia fiel de su original” y firma autégrafa; 5.
Manifestacion, bajo protesta de decir verdad, de gozar de probidad y no haber sido condenada
por la comisién de un delito doloso en el que el sujeto pasivo o la victima haya sido una nifia,
nino o adolescente; y 6. Aceptacion expresa de ser postulado al cargo honorifico de integrante
del Sistema de Proteccion Integral de Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de Yucatan,

OSC: Organizaciones de la Sociedad Civil.

Secretaria Ejecutiva: La Secretaria Ejecutiva del Sistema de Proteccién Integral de Nifas, Nifios
y Adolescentes del Estado de Yucatan.

Sesiones: Reunion celebrada por las personas integrantes del Sistema de Proteccion Integral de
Ninas, Nifios y Adolescentes del Estado de Yucatan, para tratar los asuntos que correspondan.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

F-PL-EDN-05 ROO Pagina 3 de 7



SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA

n v p
¢$» YUCATAN FAMILIA EN YUCATAN
V GOBIERNO DEL ESTADO = 2024 - 2030 Direccic’)n General
Cédigo Fecha de emision Fecha de actualizacion
'PR-DGE-SES-02 ROO 21/11/2025 No aplica

Procedimiento para Seleccionar a las Personas Representantes de la Sociedad Civil que Integran
el Sistema de Proteccién Integral de Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de Yucatan

Sesiones Ordinarias: Reuniones de las personas integrantes del Sistema de Proteccion Integral
de Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de Yucatan, que se celebran en dias y horas
establecidos.

Sesiones Extraordinarias: Reuniones de las personas integrantes del Sistema de Proteccion
Integral de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Yucatan, surgida de manera imprevista,
fuera de la calendarizacion de las sesiones ordinarias.

Sistema: Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan.

Sistera de Proteccion: el Sistema de Proteccion Integral de Nifas, Nifios y Adolescentes del
Estado de Yucatan, encargado de establecer instrumentos, politicas, procedimientos, servicios
y acciones de proteccion en favor de los derechos de nifias, nifios y adolescentes en el estado
de Yucatan.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Secretaria Ejecutiva

1. Elabora la convocatoria para la seleccion de las OSC que estén interesadas en integrar el
Sistema de Proteccién, misma que contendra las bases para que dichas OSC postulen a
una persona para representarlas en el Sistema de Proteccion.

2. Envia, a través del correo electrénico, a la persona titular del departamento de
Informatica, la solicitud para publicar en el sitio web del Sistema la convocatoria,
adjuntando el archivo en formato editable.

3. Solicita, a través del correo electrénico, a la persona titular del departamento de
Relaciones Publicas, Imagen y Comunicacién Social la publicacién de la convocatoria en
el periodico de mayor circulacién del estado.

Titular del Departamento de Informatica

4. Recibe, a través del correo electrénico, la solicitud para publicar en el sitio web del
Sistema la convocatoria.

5. Publica la convocatoria en el sitio web del Sistema la cual estara vigente por lo menos
sesenta dias naturales y debera publicarse con al menos 60 dias de anticipacién a que se
termine el plazo vigente de las personas representantes de las OSC que estan
conformando el Sistema de Proteccion.

Titular de departamento de Relaciones Publicas, Imagen y Comunicacién Social

6. Recibe, a través del correo electrénico, la solicitud para publicar la convocatoria en el

periddico de mayor circulacién en el estado de Yucatan.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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7. Gestiona la publicacién de la convocatoria en el periddico de mayor circulacién en el

estado de Yucatan.
Secretaria Ejecutiva

8. Recibe de manera fisica la documentacion necesaria de las personas postuladas por las
OSC.

9. ¢Ladocumentacién esta completay cumple con las bases estipuladas en la convocatoria?

e Si: Contintla en la actividad 11.
e No: Continta en la actividad 10.

10. Informa a la persona postulada para que pueda subsanar la documentacién y tendra hasta
el ultimo dia de la convocatoria, en caso de que dicha documentacién sea entregada en
el ultimo dia de esta, contara con un plazo de 10 dias habiles para subsanar lo solicitado.
Regresa a la actividad 8.

11. Elabora la lista de aspirantes que cubren los requisitos de la convocatoria considerando
los principios de equidad de género, representatividad y pluralidad.

12. ;Las personas aspirantes a ocupar el cargo de representantes de la sociedad civil cubren
el minimo requerido para la integracién?

e Si. Continta en la actividad 14.
e No. Continta en la actividad 13.

13. Emite una nueva convocatoria. Regresa a la actividad 2 hasta obtener a las personas
aspirantes necesarias.

14. Envia a las personas integrantes del Sistema de Proteccién el listado de las personas
aspirantes para que emitan su voto por las tres personas de las OSC que integraran el
Sistema de Proteccién.

15. Recibe de manera fisica y resguarda los votos emitidos por las personas integrantes del
Sistema de Proteccién.

16. Realiza el conteo de votos para elaborar el listado de las tres personas representantes de
las OSC seleccionadas.

17. Notifica mediante correo electrénico a las personas representantes de las OSC que
fueron seleccionadas para formar parte como integrantes del Sistema de Proteccion,
dentro de los diez dias habiles siguientes a la eleccién.

18. Solicita mediante correo electrénico a las personas representantes de las OSC
seleccionadas, manifiesten su aceptacion al cargo mediante un escrito libre.

19. Recibe de manera fisica y resguarda el oficio de aceptacién al cargo de las personas
representantes de las OSC seleccionadas.

20. ;Alguna de las personas elegidas aport6 datos falsos o documentos apdcrifos?

e Si. Continda en la actividad 21.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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e No. Continta en la actividad 23.
Informa de la situacién a las personas integrantes del Sistema de Proteccién para que
determinen la remocion de la persona.
Propone a otra persona candidata de la misma convocatoria o realiza una nueva en caso

2210

22.
de ser necesario.
;Alguna persona representante de las OSC integrantes del Sistema de Proteccion,
renuncié de manera voluntaria al cargo, dejando incompletas las candidaturas?

e Si.Regresa a la actividad 22.

e No. Contintia en la actividad 24.
Envia, a través del correo electrénico, a la persona titular del departamento de
Informéatica, el listado de las personas representantes de las OSC que fueron
seleccionadas y aprobadas por las personas integrantes del Sistema de Proteccion para
publicar en el sitio web del Sistema.
Convoca a Sesién Ordinaria o Extraordinaria a las personas integrantes del Sistema de
Proteccion para la presentacion e integracion de las tres nuevas personas representantes
de las OSC que estaran formando parte del Sistema de Proteccién por un periodo de tres
anos.

23.

24.

25.

Fin del procedimiento

VI. INDICADOR
Indicador Férmula Unidad de medida Periodicidad Meta
Porcentaje de
convocatorias 1/1*100 NuUmero Trianual 100%
realizadas
VII. ANEXOS
Coio Nombre del 2 AT* AC* PTC* Disppsicién
anexo final
Para Seleccionar a
las Personas
Representantes
No aplica C.d? la Sociedad SES 5 anos 5 anos %O Conservacion
ivil que Integran anos
el Sistema de
Protecciéon
Integral de Ninas,

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Nifios y
Adolescentes del
Estado de
Yucatan

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

VIIl. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Numero de revisién Actividad

Generacién del procedimiento para Seleccionar a
las Personas Representantes de la Sociedad Civil

21/11/2025 00 que Integran el Sistema de Proteccién Integral de
Ninas, Niflos y Adolescentes del Estado de
Yucatan.

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Directora General del Sistda para el Desarrollo Integral
de la Familla en Yucatan
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Seleccionar alas Personas
Reprezentantes de Ia Socied ad Civil quelntagran
&l Sistama de Proteccidn Integral de Nifias, Nifics v

Adolescentesdel Estade de Yucatan

1. Elsbora la convocatoria pars |3 selecricn de las
C5C que estén interessdas en intesrar el Sistemade
Proteccicon, misma que contendra las basespara que

dichas OSC postulen a una personapars
representarias en Sistems de Proteccicn.

Secretsria Ejecutiva

'

2. Envia, stravésdel correo electrénico, ala persona
titulsr del departamento de Informatica, I solicitud
para publicar an el sitio web del Sistemala
convecstoris, sdjuntando el archivo en formato
editable.

Secretaria Ejecutiva

'

3. Solicits, atravésdel corrao electrénico, a Iz
persona titular del departamento de Relsciones
Publicas, Imazen v Comunicacién Sccisl Is
publicacion de la convocatoris en el periadico de
mayer circulacicn del estado.

Secretsris Ejecutiva

+

4. Recibe, 8 través del correo electrénico, I3 solicitud
para publicar en el sitio web del Sistamals
convocatoria.

Titular del Departamento de Informatica

v

5. Publicals convocataria en el sitio web del Sistema
Ia cual estardvigente por lo menossesenta dias
naturales y debers publicarse con sl menos 60 dias
desnticipscion 3 que satermine el plazo vigente de
las personas representantes de las OSC que estan
conformando el Sistema de Proteccidn.

Titular del Drepartamento de Informatica

¥

€. Recibe, a través del correo electrénico, |3 solicitud
para publicar |3 convocateria en el pericdico de
mayor circulacion en el estado de Yucatin.

Titular de depsrtamento de Relaciones Piblicas,
Imagen y Comunicacion Social

v

7. Gestiona |3 publicscidn dela convocatoria en el
periddico de mayor circulacion en el estsdo de
Yucatan.

Titular de departamento de Relaciones Plblicas,
Imagen y Comunicacion Social

l

3

8. Recibe de maners fisica o digital mediante correo
electrénico la documentacidn necesaria de las
personas postuladas por lasOSC,

Secretaris Ejecutiva

8. éLadocumentacion
esta complets y cumple con las basss
estipuladaz en Is convocatoria?

10. Informa = |a persons postulads para que pueda
subsanar la documentacion y tendrd hasta &l Gitimo
dia de esta, en caso de gue dichs documentacién ez
entregada en el Ultima diade Ia convocatoris,
contara con un plazo de 10 dias habiles pars
subsanar lo solicitado. Regresa 3 I3 actividad 8.

Secretaria Ejecutivs

v

11. Elaborala lista de aspimsntes que cubren los

plurslidad.

Secretaria Ejecutiva

12 . flLas personas aspirantss
3 ocupar el cargo de representsntesde I3
sociedad civil cubren el minime requerido
pars la integracion?

13. Emite una nueva convocatoria. Regresa ala
actividad 2 hasta obtener 3 las personas aspirantes
necesarias.

Secretaria Ejecutiva

+

14. Envia 3 Ias personas integrantes del Sistems de

que integraran el Sistema de Proteccidn

Secrataris Ejecutiva

v

15. Recibe de manera fisica y ressuards losvotos
emitidos por |az personasintegrantes del Sistemade
Proteccion

Secretaria Ejecutiva

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de Ia Dependencia/Entidad que lo genera.”
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; 24. Convoca s Sesidn Ordinaria o Extraordinaria = las

personas intagrantes del Sistems de Proteccidn pars
Is presentscién e intagracidn de lastres nusvas

16. Resliza el conteo de votos pars elaborar el personas representantes delasOSC que estarsn
listade de I3z tres personas representantes delas formandc parte del Sistema de Proteccidn porun
OEC selaccionadas. pericdo de tres afos.

Secretariz Ejecutiva

Secretaria Ejecutiva

17. Notifica mediants correo electronico s las
personas representantes de las CSC quefueron
seleccionadss para formar parte como integrantes
del Sistema de Proteccidn, dentro de los diez dias
habiles sizuientss 5 I3 eleccidn.

Seleccionar 3lasPersonas
‘eprasentantesde la Sociedad Civilque Intsgran
el Sistema de Proteccién Intagralde Nifas, Nifiosy

Adclescentasdel Estado de Yucatan,
realizado.

Secretaria Ejecutiva

+

1B . Solicits mediante correo electrénico s las
personas representantes de la= OSC zeleccionadas,
manifiesten su scaptacion sl cargo mediante un
eszcrito libre.

Secretaria Ejecutiva

+

13. Recibeda manerafisica y rezguards el oficio de
aceptacion al cargo de |2z perzonas representantes
delasO5C seleccionadas

Secretaria Ejecutiva

20, éAlguna
delazpersonss elegidas sportd datos
falzos o documentos
spocrifos?

21. Informa de |3 situacidn 5 Ias personas integrantes
del Sistema de Proteccion pars que determinen |3
remoaicn de la persons,

Secretaria Ejecutiva

¥

22, Propone s otra persona candidata de la misma
convecatoria o realizs unanuevs en caso desar
necesaric.

Secretaria Ejecutiva

23. gAlzunaz
perscna represantante de lasCsC
integrantes del Sistema de Proteccion,
renuncic de maners voluntsris

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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