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Procedimiento para Dar de Baja un Club del Adulto Mayor

. OBIJETIVO
Establecer las actividades necesarias para dar de baja un Club del Adulto Mayor en un municipio
del estado de Yucatan, con la finalidad de estandarizar el proceso y tener bases claras al momento
de proceder.

Il. ALCANCE
Aplica al personal adscrito al Departamento Atencién a la Infancia y Familia perteneciente a la
Direccién Asistencia Social del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan.

Ill. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulos 1, parrafo primero; 4, parrafo décimo primero; de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.
Articulo 4, fracciones | y V; de la Ley de Asistencia Social.
Articulo 5; de la Ley de los Derechos de las Personas de Adultas Mayores.

Ambito Estatal

Articulo 1, parrafos primero, quinto y octavo; de la Constitucién Politica del Estado de Yucatan.
Articulos 4, 5, fraccion |; 6 y 17; de la Ley para la Proteccion de la Familia del Estado de Yucatan.
Articulos 3, 4, 5 y 13, fraccién lll; de la Ley para la Proteccién de los Derechos de los Adultos
Mayores del Estado de Yucatan.

Articulos 14, 16, fraccion |, 1l, XI y XXI; de la Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social de
Yucatan.

Articulo 46, fracciones |, Il, Il y IV; del Estatuto Organico del Sistema para el Desarrollo Integral de
la Familia en Yucatan.

IV. DEFINICIONES
Club del Adulto Mayor: Es una organizacién de personas adultas mayores en donde se llevan a cabo
diferentes actividades encaminadas a mejorar su estado biopsicosocial y lograr su interaccion con

la sociedad. \{
DAIF: Departamento de Atencién a Infancia y Familia. (’)
Persona Adulta Mayor: La que cuenta con 60 afos o mas de edad, que estén domiciliadas o en 1
transito en el territorio nacional. Q

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Promotor: toda persona mayor designada por el SMDIF que tenga la disposicién de trabajar en
favor de los Adultos Mayores de su comunidad, manifestando su actitud de servicio, comunicacién
asertiva y capacidad de gestion, ya que serd el enlace que seguira las actividades dentro del club
hasta su desarrollo final.

SMDIF: Sistema Municipal de Desarrollo Integral de la Familia.

Sistema: Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Responsable de Programa

1. Contacta via telefénica al promotor municipal, después de que ha transcurrido como un
minimo de 3 meses sin reporte de actividades del programa.

2. Solicita informacién del por qué no se han estado aplicando las actividades del programa en
el Club del Adulto Mayor.

3. Contacta via telefonica a la Presidenta y/o persona titular de la Direccién del SMDIF para
verificar la informacion.

4. Notifica por correo electronico a la persona titular del DAIF, que el municipio no esta
cumpliendo con las actividades previstas del Club.

5. Contacta por medio de correo electrénico a la Presidenta y/o persona titular de la Direccion
del SMDIF para solicitar el oficio dirigido a persona titular de la Direccién General del Sistema,
para dar de baja el programa club del adulto mayor en el municipio.

Secretaria

6. Recibe el oficio que envian de la Direccion General o donde se solicita la baja del Club del
Adulto Mayor.

7. Pasa a firma el oficio con la persona titular del DAIF:

Titular del DAIF

8. Recibe oficio enviado por la Direccion General donde se solicita la baja del club del adulto
mayor.

9. Firma el oficio de enterado.

10. Entrega una copia a la persona responsable del programa para su seguimiento.

Secretaria
11. Archiva el oficio original.
Responsable de Programa

12. Contacta via telefénica a la Presidenta y/o persona titular de la Direccién del SMDIF, para

notificar que el oficio ha sido recibido.

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

F-PL-EDN-05 R0OO Pagina 3 de 5



e " SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA ¥
«0» YUCATAN FAMILIA EN YUCATAN
&

i - e AGR At Direccion de Asistencia Social i
Cadigo Fecha de emision Fecha de actualizacién
~ PR-DAS-AIF-05 ROO . 21/11/2025 No aplica

Procedimiento para Dar de Baja un Club del Adulto Mayor

13. Elimina de la lista de beneficiarios del club al municipio.
Fin del procedimiento.

VI. INDICADOR

Indicador Férmula Unlda.d de Periodicidad Meta
medida

A=((B-C)/C)*100
A = Porcentaje
B = Total de personas
atendidas en actividades

Variacion .,
I de pre.venc10n en el . '
s periodo actual Porcentaje Trimestral 3%
atendidas C = Total de personas
atendidas en actividades
de prevencién en el
periodo anterior.
VII. ANEXOS
Codigo Nombre del Ubicacion AT* AC* PTC* Dispf)sicién
anexo final

Diagrama de flujo
del Procedimiento 10
No aplica para dar de baja DAIF 5 anos 5 anos ¥ Conservacion
anos

un club del adulto
mayor
*AT= Archivo de trdmite; AC= Archivo de concentracién; PTC= Plazo total de conservacion.

I
Q

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

F-PL-EDN-05 ROO Pagina 4 de 5



| '+ SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
<< ») YUCATAN FAMILIA EN YUCATAN

S e o Ceaeiea? Direccidn de Asistencia Social

Cadigo Fecha de emisién | W ' Fécﬁa"dé acrt'uérliz;éiéﬁﬁ
PR-DAS-AIF-05 ROO , 21/11/2025 ~ No aplica

Procedimiento para Dar de Baja un Club del Adulto Mayor

VIll. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Numero de revisién Actividad
21/11/2025 00 Generacion del Procedimiento para dar de baja un
club del adulto mayor

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizo

O

Lic. Doris Alejandra Nuiiez Sulub
Directora de Asistencia Social del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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1. Contacts via telefénics al promotor
municipal, despuésde que ha
transcurride como un minimo de 3
meses sin reporte de actividades del
programa.

Responsable de Programa

+
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8. Recibe oficio enviado por la
Direccign General donde s sclicitala
bajs delclub del sdulto mayor.

Titular del DAIF

g

5. Firma el oficic de enterado.

2. Solicita informacidn dal por qué no
s& han estado aplicando las
actividades del progrmmaen el Club
del Adulto Mayor.

Responsable de Frograma

3. Contacta viatelefénica ala
Prezidenta v/ o personatitular de |
Direccion del SMDIF paraverificar la
informacicn.

Responsable de Programa

+

4. Motifica por correo electronico ala
personatitular del DAIF; que el
municipic no ests cumpliendo con las
sctividades previstasdel Club.

Responsable de Programa

+

5. Contacta per medic de correo
electrénico a la Presidentay/o
personastitular de |a Direccidn del
SMDIF para solicitar el oficio dirigido
3 persona titular de |a Direccien
General del Sistems, paradar debaja
el programs club del sdulto mayor.

Respeonsable de Programa

¥

6. Recibe el oficio que envian de Ia
Direccion General o donde se solicita
Ia baja del Club del Adulto Mayor.

Secretaria

7. Pasza afirma el oficio con 13
personatitular del DAIF,

Secretaria

B e P

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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10. Entrega unacopia s I persana
responsable del programa parasu
saguimiento.

Titular del DAIF

!

11. Archiva el oficio original.

Secretaria

¥

12. Contacts via telefonicaa s
Preszidents v/ o personatitular de I
Direccion del SMDIF, para notificar

que &l oficio ha zido recibido.

Responsable de Programa

B

13. Elimins de |3 lista de bensficiarios
del club al municipio.

Responsabls de Programa

Procedimiento pars Dar de Bajs un
Club del Adulto Mayor, reslizado.
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