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Procedimiento para Realizar la Inscripcion y Actualizacion de los Centros de Atencién Infantil en el Registro

Nacional de Centros de Atencién Infantil (RENCAI)

OBIJETIVO
Establecer las actividades necesarias para realizar la inscripcién y actualizacién de los Centros de
Atencién Infantil en el Registro Nacional de Centros de Atencién Infantil (RENCAI), con la finalidad
de contar con un control estadistico que facilite la supervisién de estos y contribuya a la definicion
de politicas publicas.

ALCANCE
Aplica al personal adscrito al Departamento de los Centros de Atencién Infantil perteneciente a la
Direccion de Asistencia Social del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan.

FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 27; de la Ley de Asistencia Social.
Articulo 172; de la Ley General de Salud.
Articulo 34, 35, 36, 37 y 38; de la Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencién, Cuidado
y Desarrollo Integral Infantil.
Articulo 20, 28, 30, 31 y 32; del Reglamento de la Ley General de Prestacién de Servicios para la
Atencion, Cuidado y Desarrollo Integral Infantil.
Articulo 7, fracciéon IX y 10, fraccién XVII; del Estatuto Organico del Sistema Nacional para el
Desarrollo Integral de la Familia.
Lineamientos Generales para el funcionamiento y operacién del Registro Nacional de Centros de
Atencion Infantil (RENCAL).

Ambito Estatal
Articulo 45, fraccién XVIlI; del Estatuto Organico del Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia en Yucatan.

IV. DEFINICIONES

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

Centro de Atencién Infantil (CAl): Establecimiento cualquiera que sea su denominacién, modalidad
y tipo, donde se prestan servicios para la atencién, cuidado y desarrollo integral infantil en un marco
de ejercicio pleno de los derechos de nifas y ninos desde los 43 dias de nacido hasta 2 afos 8
meses.

CUCAI: Clave Unica de Centros de Atencién Infantil.
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Liga para ingresar a la plataforma del RENCAI: https://rencai.dif.gob.mx/app/

Personal Sistema: Persona Servidora Publica adscrita a las Unidades Administrativas del Sistema
Estatal para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan encargada de visitar a los CAl para
entregar oficios y recabar informacién en los formatos establecidos.

RECAIY: Registro Estatal de Centros de Atencién Infantil de Yucatén, el cual es un catalogo publico
de los Centros de Atencién Infantil, bajo cualquier modalidad y tipo, que se encuentren
establecidos en el estado de Yucatan.

RENCAI: Registro Nacional de Centros de Atencién Infantil, el cual es un catdlogo publico de los
Centros de Atencién Infantil, bajo cualquier modalidad vy tipo, que se encuentren establecidos en
el territorio nacional.

Responsable: Coordinador.

Representante: Titular de Departamento.

Sistema: Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan.
SNDIF: Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Titular de la Direccién General
1. Firma convenio de coordinacion con SNDIF para la Operaciéon, Mantenimiento y
Actualizacion del RENCAL.
2. Proporciona al representante del SNDIF el nombre, cargo, teléfono y extensién del
Representante del RENCAI en Yucatan.
3. Notifica de inmediato por escrito al representante del SNDIF en caso de haber un cambio
de Representante del RENCAI en Yucatan.
Representante RENCAL.
4. Asigna a un personal a su cargo como capturista.
Representante RENCAI / Capturista.
5. Recibe por medios digitales usuario y contrasena para plataforma del RENCAI, por parte (j
del representante del SNDIF.
6. ;La contrasena es correcta?

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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e Si. Continta en la actividad 8.
e No. Continta en la actividad 7.
7. Informa por correo electrénico al representante del SNDIF y solicita nuevamente el usuario
y contrasena.
8. Recibe capacitacién sobre el uso y funcionamiento de la plataforma del RENCAI por parte
del representante del SNDIF.
Capturista
9. Recibe oficio con los datos de los nuevos CAIl para inscripcién o actualizacion al RENCAI,
en la plataforma digital: rencai.dif.gob.mx/app.
10. Captura la informaciéon proporcionada
rencai.dif.gob.mx/app.
Representante RENCALL
11. Revisa y aprueba la informacién capturada en la plataforma digital: rencai.dif.gob.mx/app.
12. Envia al representante del SNDIF la informacion capturada del CAl en la plataforma digital:
rencai.dif.gob.mx/app.
Representante SNDIF.
13. Recibe la informacién capturada en la plataforma digital: rencai.dif.gob.mx/app.
14. Envia la confirmacion via correo electrénico al Representante RENCAI indicando que se ha
realizado la inscripcion o la actualizacion de datos en el RENCAL.
15. Proporciona al Representante RENCAI la CUCAI y el registro en la Base de Datos RENCAL.
Titular del CAl
16. Recibe por correo electrénico la CUCAI y el registro capturado o actualizado en la Base de
Datos RENCAI
Fin del Procedimiento.

del CAl, en la plataforma digital:

VI. INDICADOR
Indicador Férmula Unidad de medida Periodicidad Meta
A= (Centros de
Porcentaje de Atencion Infantil
Centros de registrados/
Atencion Infantil Porcentaje Semestral 100%

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

Registrados en el
RENCAI

solicitudes de
registro de Centros

de Atencién

Infantil) *100
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VIl. ANEXOS

Cédigo Nombre del BiEadh AT* AC* PTC* Disp'osicién
anexo final
Procedimiento
para Realizar la
Inscripcion y
Actualizacion de
los Centros de
No aplica Atencion Infantil CAl 5 anos 5anos | 10 anos | Conservaci
en el Registro 6n
Nacional de
Centros de
Atencién Infantil
(RENCAI)

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

VIII. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha NuUmero de revision Actividad
Generacién del Procedimiento para Realizar la
Inscripcion y Actualizacion de Centros de Atencién
Infantil al Registro Nacional de Centros de Atencién
Infantil (RENCAI).

21/11/2025 00

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO
Autorizo
Lic. Doris Alejandra Nuiez Sulub

Directora de Asistencia Social del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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5. Recibe oficio con los datosde los nuewvos
CAl pars inscripcian o actualizacion al REMCAI,
en |a plataforma digital: rencai.dif.gob. mx/
app.

Realizar |a Inscripeian y Actualizacion
de los Centros de Atencion Infantilen el
Registro Nacional de Centrosde Atencidn
Infantil [RENCAL).

Capturists

1 Firma convenio de coordinacion can SNDIF ’L
para la Operacion, Mantenimiento y
Actualizacion del RENCAI. 10. Captura I3 informacién proporcionada dal
CAl, en Ia plataformadigital:
rencai.dif gob.my/app.

Titular de |a Direccion General
‘ Capturista

i

2. Proporcions al reprezentants del SNDIF el

nombre, carge, tel&fono y extensicn del
Representante del RENCAI en Yucatan. 11. Revizs y aprueba la informacion capturada
en |a plstaforma digital: rencai.dif.zob. mx/
app.

Titular de |3 Direccién General
‘ Representante RENCAL

4

12. Envia al representante del SNDIF Iz
infarmacicn capturadzadel CAl en Ia
platsformadigital: rencai.dif.sob.mx/app.

3. Motifica de inmediato por escrito al

representants del SNDIF en caso de haber un

cambio de Representante del RENCAl en
Yucatan.

Titular de Iz Direccién General
l Representants REMCALL

4, Azignaa un personsl 3 su carEc como ‘
capturists.

123. Recibe Iz informacién capturada en 13

plataforma digitzl rencai.dif. gob.mx/app.

Representante REMCAI
l Representante SNDIF.

5. Recibe por mediosdigitales ususrio v l
contrasefia para plataforma del RENCAI, por
parte del representante del SNDIF. 14. Envia I3 confimacion via comeo
electronice al Reprasantants RENCAI
indicando gue s= ha realizado Iz inscripcion o
Iz actualizacion de datosen el REMCAL

Represantante RENCAI / Capturista.

Representante SNDIF.

v

15. Proparcions al Representante RENCAI 12
CUCAly el registro en |2 Basade Dstos
REMCAL

6. iLacontrazefa es correcta?

Representante SNDIF.

¥

7. Informa por coreo electrénico al

representante del SNDIF y salicita
nuevamente el usuario y contraszefia. 16. Recibe por comreo electrénico 1z CUCA Ly =l
ragistro capturado o actuslizade en |a Basede
Datos RENCAL

Represzntante RENCAI / Capturista.
‘ Titular del CAl

Reslizar I3 Inscripeidn y Actuslizacion
delos Centros de Atencion Infantilen &l
Resistro Nacional de Centrosde Atencidn
Infantil [(REMCAL), realizado.

8. Recibe capacitacicn sobre el uso y
funcionamiento de |z platsforma del RENCAI 4_@

por parte del representants del SNDIF.

Representante RENCAI / Capturista.

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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