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Procedimiento para Aperturar una Red de Nifias y Nifios Impulsores de la Transformacién

. OBJETIVO
Establecer las actividades necesarias para Aperturar una Red Nifas y Nifos Impulsores la
Transformacién, promocién y difusién de los derechos de las nifias, nifios y adolescentes, con la
finalidad de estandarizar y eficientar el servicio a los usuarios.

Il. ALCANCE
Aplica al personal adscrito al Departamento Atencién a la Infancia y la Familia perteneciente a la
Direccién de Asistencia Social del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan.

lll. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Internacional
Articulo 42; de la Convencidn de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes.

Ambito Federal

Articulo 1, parrafo primero; 4, parrafo décimo primero; de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

Articulo 3; de la Ley de Asistencia Social.

Articulos 1, fracciones I, II, IV; 2, 3; de la Ley General de los Derechos de las Nifas, Nifios y
Adolescentes.

Ambito Estatal

Articulo 1, parrafos primero, quinto y octavo; de la Constitucién Politica del Estado de Yucatan.
Articulo 25, fraccion |, II, 1V, VI; de la Ley para la Proteccién de los Derechos de Ninas, Nifos y
Adolescentes del Estado de Yucatan.

Articulos 4, 5, fraccién I; 6 y 17; de la Ley para la Proteccién de la Familia del Estado de Yucatan.
Articulos 14, 16, fraccion |, Il, X1 y XXI; de la Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social de

Yucatan.
Plan estatal de desarrollo 2018-2024 compromiso 81
Articulo 46, fracciones |, II, Il y IV; del Estatuto Organico del Sistema para el Desarrollo Integral
de la Familia en Yucatan.
IV. DEFINICIONES Q‘é

Adolescentes: las personas de entre 12 afios cumplidos y menos de 18 afios de edad. J

DAIF: Departamento de atencién de Infancia y Familia. Q
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Procedimiento para Aperturar una Red de Nifias y Nifnos Impulsores de la Transformacion

Ley: Regla o norma establecida por una autoridad superior para regular, de acuerdo con la justicia,
alguin aspecto de las relaciones sociales.

Lineamientos para la apertura del programa: Grupo minimo de 15 nifas, nifos o adolescentes, los
participantes deberan tener entre 10 a 17 afos de edad, se debera contar con la instalacion para
realizar actividades, material de papeleria, deberéa asignar a un promotor municipal responsable de
programa, aplicar el programa minimo una vez por quincena, se puede aplicar a grupos abiertos
(nifos pertenecientes a diferentes escuelas y se redinen en un lugar especifico ) o cerrados (grupos
de escuelas, comedores, albergues, etc.), tener a su representante municipal.

Nifia o nifo: Todo ser humano menor de 18 afos de edad, salvo, que en virtud de la ley que le sea
aplicable, haya alcanzado antes la mayoria de edad.

Programa Estatal: El Programa Estatal para la Atencién de los Derechos de Nifas, Nifios y
Adolescentes.

SMDIF: Sistema Municipal de Desarrollo Integral de la Familia.
SNDIF: Sistema Nacional de Desarrollo Integral de la Familia.
Sistema: Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Secretaria
1. Recibe el oficio o correo electrénico de solicitud que envia la persona titular de la Direccién
General, y sella de recibido.
2. Canaliza a firma el oficio o correo impreso con la persona titular del DAIF para su
conocimiento.
3. Entrega una copia del oficio o correo electrénico a la persona responsable del programa para

su seguimiento.
4. Archiva el oficio original o correo electrénico. %
Titular del DAIF
5. Recibe el oficio o correo electrénico enviado por la persona titular de la Direccion General. \
6. Firma el oficio. Q
7. Designa a la persona responsable del programa para su seguimiento.

Responsable de Programa

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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14.
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16.

Procedimiento para Aperturar una Red de Nifas y Nifos Impulsores de la Transformacion

Establece contacto via telefénica con la autoridad municipal del SMDIF.
Agenda fecha con la autoridad municipal para explicar los requisitos de apertura de la Red de
Nifas y Nifos Impulsores de la Transformacion.
Proporciona personalmente a la autoridad municipal, los lineamientos para la apertura de la
Red de Nifas y Ninos Impulsores de la Transformacion.
Solicita a la autoridad municipal los datos del promotor municipal designado.
Contacta via telefénica al promotor municipal encargado del programa de la Red de Ninas y
Ninos Impulsores de la Transformacion.
Verifica que el SMDIF cumpla con los requisitos para la apertura de la Red de Nifas y Nifos
Impulsores de la Transformacion.
¢El SMDIF cumple con los lineamientos para la apertura de la red?

e Si: Continda en la actividad 16.

e No: Regresa en la actividad 15.
Proporciona por escrito al promotor municipal designado las observaciones pertinentes.
Regresa a la actividad 10.
Notifica, por los medios digitales disponibles a la persona titular del DAIF que el municipio si
cumple con los lineamientos.

Titular del DAIF

17.

Informa al responsable del programa que notifique la apertura del programa en el SMDIF.

Responsable de Programa

18.

Contacta via telefénica a la directora y/o presidenta del SMDIF, para notificar la apertura del
programa.

Fin del procedimiento.

VI. INDICADOR

Indicador Formula Unlda.d ok Periodicidad Meta
medida

porcentual de Porcentaje Trimestral 3%
personas atendidas

A=((B-C)/C)*100
A = Porcentaje
e B = Total de menores
atendidos en actividades
de prevencién en el
periodo actual
C = Total de menores

atendidos en actividades
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de prevencién en el
periodo anterior.

VII.  ANEXOS

Cédigo Nombre del s AT* AC* PTC* Disp.osicién
anexo final
Diagrama de flujo
del Procedimiento
para Aperturar 10
No aplica una Red de Ninas AlF 5 anos 5 anos = Conservacion
y Nifos s
Impulsores de la
Transformacion.

*AT= Archivo de trdmite; AC= Archivo de concentracién; PTC= Plazo total de conservacién.

VIll. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha NuUmero de revision Actividad

Generacion del Procedimiento para Aperturar una
21/11/2025 00 Red de Ninas y Nifios Impulsores de la
Transformacién.

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizdo

O o

Lic. Doris Alejandra Nunez Sulub
Directora de Asistencia Social del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan.
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Apertursr una Red de Nifiasy Mifios
Impulscrasde la Trensformacicn.

1. Recibe el oficio o correo

electrénico de solicitud que envia Is

personatitular de Iz Direccion
General, v sella de recibido.

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA EN YUCATAN

Direccion de Asistencia Social

Transformacion

ot T

&. Establece contacto vis telefénica
con |3 sutoridad municipal del SMDIF.

Responsable de Programa

15. Properciona por escrito al
promator municipal designado laz
chservaciones pertinentes. Regresaa
Iz actividad 10.

Responsable de Programs

9. Agends fecha con I autoridad
municipal pars explicar losrequisitas
deapertursde |z Red de Mifias y

2. Cansliza sfirms el oficic o correc
impraso con la persocna titular del
DAIF para su conocimiento.

Secretaria Ninnslmpulsare.s'de Iz
.1. Transformacicn.
Responsable de Programa

Secretaris

!

16. Notifica, por los medics digitales
dizponibles s Iz personatitular del

DAIF que &l municipic =i cumple con
loz linesmientos para Ia aperurs.

i

Titular del DAIF

10. Proporciona personalmentea Iz
sutoridad municipal, los lineamientos
para |3 apertura de la Red de Niflas y
Nifios Impulsorezde Ia
Transformacicn.

3. Ertregs uns copia del oficio o
correo electronico a ls persons
responsable del programa parasu
seguimiento,

Responsable de Programa

]

Secretaria

+

4. Archiva el oficio original o correc
electrénico.

11. Solicita 3 Ia autoridad municipal
los dstes del promotor municipal
designadao.

Responsable de Programa

v

Secrataria

5. Recibe el oficic o correc
electrénico enviado por | persons
titular de |5 Direccidn General.

Titular del DAIF

'

6. Firma el oficic.

Titular del DAIF

-

7. Designa a |a persona responsable
del progrsma para su seguimisnto.

Titulsr del DAIF

12. Contscts via telefonica al
promotor municipal encargado del
programa de |3 Red de Nifias y Nifios
Impulscresdela Transformacion.

Responsable de Programa

i

13. Verifica que el SMDIF cumpla con
los requisitos para ls spertura de Iz
Red de Mifiaz y Mifios Impulsoresde 13
Transformacicn.

.

17. Informa al responsable del
pragrama que notifique la apertura
del programa en &l SMDIF.

Titular del DAIF

¥

12. Contscts via telefénicaa la
directors y/o presidents dal SMDIF,
pars notificar |a spertura dal
prosrama.

Responsable de Programa

Responsable de Programa

14, ¢El SMDIF cumple con
los lineamientes para Ia
sperturadelared?

Aperturar una Red de Nifiazy Nifios
Impulsoresde laTransformacién,
realizado.

TR
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