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7C6d'igo Fecha de emision Fecha de actualizacion
PR-DDC-AAL-03 ROO 2SI 2025 7 No aplica
Procedimiento para Ingresar a Municipios en el Programa de Atencién Alimentaria a Personas en Situacion
de Vulnerabilidad de 2 a 5 afios 11 Meses de Edad, No Escolarizados.

. OBIJETIVO
Establecer las actividades necesarias para ingresar municipios en el programa de Atencion
Alimentaria a Personas en Situacion de Vulnerabilidad de 2 a 5 afios 11 Meses de Edad, No
Escolarizados, con la finalidad de garantizar la adecuada planeacion y entrega de los apoyos
alimentarios.

. ALCANCE
Aplica al personal adscrito al Departamento de Asistencia Alimentaria perteneciente a la
Direccién de Desarrollo Comunitario y Alimentacién del Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia en Yucatan.

. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 4, Parrafo 3; de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 3y 12, fracciones |, inciso a, VIII; de la Ley de Asistencia Social.
Articulo 25, fraccién V; de la Ley de Coordinacién Fiscal.
Articulos 1, 69, fraccion IX, inciso a; de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.
Articulos 7, 8, 12, 14, 27; de la Ley General de Desarrollo Social.
Politicas y Lineamientos de Operacién Programa Integral de Desarrollo Comunitario.
Estrategia Integral de Asistencia Social, Alimentacion y Desarrollo Comunitario 2025. (EIASADC).
Directrices hacia el Plan Nacional de Desarrollo 2024-2029.

Ambito Estatal

Articulo 87, fraccién XV; de la Constitucion Politica del Estado de Yucatan.

Articulo 7, 8 y 14; de la Ley de Actos y Procedimientos Administrativos del Estado de Yucatan.
Articulos 2, fraccion |, 5; de la Ley de Nutricién y Combate a la Obesidad.

Articulos 2, 39, fracciones lIl, IV; de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Yucatan.

Articulos 65, fraccion Il; 103, 104; de la Ley de Salud del Estado de Yucatan.

Articulo 11, fraccidn XI; de la Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social de Yucatan.

Plan Estatal de Desarrollo Yucatan.

Articulo 11 Bis; del Cédigo de la Administracion Publica de Yucatan.

Articulo 49, fracciones I, II, Ill, IV, V, VI, VII; del Estatuto Organico del Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia en Yucatan.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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PR-DDC-AAL-03 ROO 21/11/2025 | ~No aplica

Procedimiento para Ingresar a Municipios en el Programa de Atencién AIirﬁeBtra'f’ira a Personas en Sifuaéién
de Vulnerabilidad de 2 a 5 afios 11 Meses de Edad, No Escolarizados.

IV. DEFINICIONES
Calidad nutricia: Herramienta conceptual flexible a diferentes contextos, para conducir acciones

en materia de estructuracién de apoyos alimentarios y menus saludables para promover una
alimentacion correcta.

Canasta alimentaria: Paquete de insumos no perecederos conformados de acuerdo con criterios
de calidad nutricia otorgados por el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan.

Desnutricion: Estado patolégico inespecifico, sistémico y potencialmente reversible que se
genera por el aporte insuficiente de nutrimentos, o por una alteracién en su utilizacién por las
células del organismo. Se acompafa de varias manifestaciones clinicas y reviste diversos grados
de intensidad (leve, moderada, grave).

EIASADC: Estrategia Integral de Asistencia Social Alimentaria y Desarrollo Comunitario.

Oficio: Tipo de documento que sirve para comunicar disposiciones, consultas, érdenes, informes,
asi como acuerdos y compromisos, entre otros.

Personas beneficiarias: Nifas y nifios de 2 a 5 afios 11 meses de edad no escolarizada que
cumplen con los requisitos del programa.

Programa: El programa de Atencion Alimentaria a Personas en Situacion de Vulnerabilidad en la
modalidad de 2 a 5 afios 11 Meses de Edad, No Escolarizados.

Requerimientos: Que posibles beneficiarios sean nifias y nifios de 2 a 5 afios 11 meses de edad
no escolarizada y en situacién de vulnerabilidad.

Sistema: Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia.
SEDIF: Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Familia.

SMDIF: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de Ia Dependencia/Entidad que lo genera.”
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o C6digo ; Fecha de emision Fecha de actualizacion
PR-DDC-AAL-03 ROO 21/11/2025 ~ No aplica
Procedimiento para Ingresar a Municipios en el Programa de Atencién Alimentaria a Personas en Situacion
de Vulnerabilidad de 2 a 5 afios 11 Meses de Edad, No Escolarizados.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Personal de la Direccién General
1. Recibe y registra el nimero de oficio con la solicitud de incorporacion del SMDIF al
programa.
2. Entrega el oficio con la solicitud de incorporacién del SMDIF al programa a la persona
titular de la Direccién de Desarrollo Comunitario y Alimentacion.
Titular de la Direccién de Desarrollo Comunitario y Alimentacion
3. Recibe el oficio de la solicitud de incorporacion del SMDIF al programa y entrega a la
persona titular del Departamento de Asistencia Alimentaria.
Titular del Departamento de Asistencia Alimentaria
4. Recibe el oficio de incorporacién al programa.
5. ;El oficio del municipio cumple con los requerimientos para ser aceptado en el programa?
e Si: Contintia en la actividad 7.
e No: Continta en la actividad 6.
Coordinador (Nutriélogo)
6. Notifica mediante oficio al SMDIF que no fue aceptada su solicitud mediante oficio. Fin
del Procedimiento.
Notifica mediante oficio al SMDIF la aceptacion de su solicitud.
Da seguimiento a la solicitud del oficio.
Programa la ruta y fecha de visita al municipio.

10. Comunica por medios digitales a los directores de los SMDIF las fechas programadas para
realizar el diagndstico de las personas beneficiarias y la recepcion de documentacion de
estos.

11. Determina el diagnéstico nutricional de la nifia o nifio de 2 a 5 anos 11 meses de edad y
recepciona la documentacion.

12. Captura los datos en un archivo de Excel para elaborar el padrén de personas
beneficiarias.

13. Envia por correo electrénico el Excel con el padrén de personas beneficiarias a la persona
titular del Departamento de Asistencia Alimentaria.

Titular del Departamento de Asistencia Alimentaria
14. Revisa el Excel con el padron de personas beneficiarias y envia al Titular de Desarrollo
Comunitario y Alimentacion.
Titular de la Direccién de Desarrollo Comunitario y Alimentacion
15. Revisa y otorga el visto bueno al padrén de personas beneficiarias.
Fin del procedimiento.

D g

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de Ia Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Cadigo ; Fetha de emisién Fies Féché de acr"cuaﬁlriza;:iérr'l'
PR-DDC-AAL-03 ROO 21/11/2025 1 7 No aplica
Procedimiento para Ingresar a Municipios en el Programa de Atencién Alimentaria a Personas en Situacion
de Vulnerabilidad de 2 a 5 afios 11 Meses de Edad, No Escolarizados.

VI. INDICADOR

Indicador Férmula Unidad de medida Periodicidad Meta
Porcentaje de oo

municipios HEMic o
. solicitados/Municipios Porcentaje Anual 100%
ingresados al . "

ingresados*100
programa.
VIl.  ANEXOS
. = * 3 TR
Cadigo Nombre del anexo Ubicacion o e b Disposicion

final

Diagrama de Flujo del
Procedimiento para
Ingresar Municipios al
Programa de Atencién 5 10

No aplica Alimentaria a Personas AAL N %
- 3 anos anos
en Situacién de
Vulnerabilidad de 2a 5
anos 11 Meses de Edad,
No Escolarizados.

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

Conservacion

VIlIl. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha NuUmero de revision Actividad

Generacién del Procedimiento para Ingresar
Municipios al Programa de Atencién Alimentaria a
21/11/2025 00 Personas en Situacion de Vulnerabilidad de 2 a 5
anos 11 Meses de Edad, No Escolarizados.

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizé

bt e

Lic. Alfredo Joel Pacheco Pérez
Director de Desarrollo Comunitario y Alimentacion

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Ingresar 3 Municipios
en el Programade Atencidn Alimentarias
Personas en Situacion deVulnerabilidad de 2 55

sfios 11 Meses de Edsd, No Excolarizados.

3. Programalarutay fecha de visita al municipio.

Coordinader [Nutrigloga)
1. Recibe y regiztra el nimero de oficic con Iz

solicitud de incorporacicn del SMDIF al programa.

10. Comunica por medios digitales 3 losdirectores
delos SMDIF Ias fechas programadas para realizar
Personal de |3 Direccign General el diagnastico de las personas beneficiarias y la
i recepcicn dedocumentacion de estos.

2. Entrega el oficio con |a sclicitud de
incorporacion del SMDIF al programas Iz persona
titular de |a Direccicn de Desamolloc Comunitario y

Alimentacicn.

Coordinador [Mutridlogo)

11. Deteminz eldiagndstico nutricional de |z nifia
onifiode 2 35 afios 11 meses deedad v
recepcions la documentacion.

Personal de |a Direccion General

3. Recibe el oficio de Ia sclicitud de incomporacitn Coordinador [Nutridlogo)
del SMDIF sl programa y entregaa |s persana
titular del Departamento de Asistencia
Alimentaria.

Titular de Ia Direccién de Desarrollo Comunitsrio y 12. Capturs losdatos &n un archive de Excel para
Alimentacion elabarar el padrén de personas beneficiarias.

Coordinador (Mutridlogo)
4. Recibe el oficio de incorporacion al programs.

13. Envia por correo electrénice el Excal con el
Titular del Departamento de Asistencia padrén de parsonas beneficiarias 5 1a persona
Alimentaria titular del Departamento de Asistancia

Alimentaria.

Coordinador [Mutridlaga)

14, Revisa el Excelcon el padron de personas
beneficiariazy envia al Titular de Desarrolio
Comunitaria y Alimentacicn.

5. eEloficio del municipio
cumplecon losrequerimientos paraser
asceptado en &l programa?

Titular del Departamento de Asistencia

Alimentaria
& Notifica mediante oficic al SMDIF qua no fue ‘
sceptsda su solicitud mediants oficio. Fin de
Procedimiento,

15. Revisa y otorga el visto bueno al padrén de

- personas beneficiarias.
Ceordinador (Mutridlogo)

Titular de Iz Diraccidn de Desarrollo Comunitaric y
Alimentacion

7. Notifics mediante oficic al SMOIF la aceptacien

de su solicitud. ‘_G)

Coordinador [Nutriclogo)

Ingresar s Municipios
en el Programa de Atencién Alimentariz a
Personas en Situacién deVulnerabilidad de 2 a5

afios 11 Meses de Edad, Mo Escolarizados,
realizado.

8. Da sesuimiento = la =solicitud deloficio.

Coordinador (Mutridgloga)

l

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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