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. OBJETIVO
Establecer las actividades necesarias para ingresar municipios en el programa de Atencion
Alimentaria a Personas en Situacién de Vulnerabilidad, con la finalidad de garantizar la adecuada
planeacién y entrega de los apoyos alimentarios.

Il. ALCANCE
Aplica al personal adscrito al Departamento de Asistencia Alimentaria perteneciente a la
Direccion de Desarrollo Comunitario y Alimentacién del Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia en Yucatan.

I1l. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 4, Parrafo 3; de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 3y 12, fracciones |, inciso a, VIII; de la Ley de Asistencia Social.
Articulo 25, fraccion V; de la Ley de Coordinacion Fiscal.
Articulos 1, 69, fraccion IX, inciso a; de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.
Articulos 7, 8, 12, 14, 27; de la Ley General de Desarrollo Social.
Politicas y Lineamientos de Operacién Programa Integral de Desarrollo Comunitario.
Estrategia Integral de Asistencia Social, Alimentacion y Desarrollo Comunitario 2025. (EIASADC).
Directrices hacia el Plan Nacional de Desarrollo 2024-2029.

Ambito Estatal

Articulo 87, fraccion XV; de la Constitucion Politica del Estado de Yucatan.

Articulo 7, 8 y 14; de la Ley de Actos y Procedimientos Administrativos del Estado de Yucatan.
Articulos 2, fraccion |, 5; de la Ley de Nutricién y Combate a la Obesidad.

Articulos 2, 39, fracciones lll, 1V; de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Yucatan.

Articulos 65, fraccién Il; 103, 104; de la Ley de Salud del Estado de Yucatan.

Articulo 11, fraccién Xl; de la Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social de Yucatan.

Plan Estatal de Desarrollo Yucatan.

Articulo 11 Bis; del Cédigo de la Administracién Publica de Yucatan.

Articulo 49, fracciones I, II, 11, 1V, V, VI, VII; del Estatuto Organico del Sistema para el Desarrollo

Integral de la Familia en Yucatan.
IV. DEFINICIONES

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Criterios de calidad nutricia: Los que establecen las bases para la integracion de los apoyos
alimentarios que seran distribuidos entre la poblacion beneficiaria.

Canasta alimentaria: Paquete de insumos no perecederos conformados de acuerdo con criterios
de calidad nutricia otorgados por el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan.

Documentacion solicitada: Acta de nacimiento, CURP, INE, Comprobante de Domicilio,
diagnéstico médico o credencial de discapacidad en su caso.

EIASADC: Estrategia Integral de Asistencia Social Alimentaria y Desarrollo Comunitario.

Oficio: Tipo de documento que sirve para comunicar disposiciones, consultas, érdenes, informes,
asi como acuerdos y compromisos, entre otros.

Persona beneficiaria: La que, por su condicién de vulnerabilidad, se encuentren en situacién de
carencia alimentaria o desnutriciéon que cumplié con los requisitos del programa.

Programa: El Programa de Atencion Alimentaria a Personas en Situacion de Vulnerabilidad.

Requerimientos: Que posibles beneficiarios sean personas adultas mayores, personas con
discapacidad y en situacién de vulnerabilidad.

Sistema: Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Familia.

SMDIF: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia.
SNDIF: Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Personal de la Direcciéon General
1. Recibe y registra el nimero de oficio con la solicitud de incorporaciéon del SMDIF al
programa.
2. Entrega el oficio con la solicitud de incorporaciéon del SMDIF al programa a la persona
titular de la Direccién de Desarrollo Comunitario y Alimentacién.
Titular de la Direccién de Desarrollo Comunitario y Alimentacion
3. Recibe con la solicitud de incorporacién del SMDIF al programa y entrega a la persona
titular del Departamento de Asistencia Alimentaria.
Titular del Departamento de Asistencia Alimentaria

4. Recibe el oficio de incorporacion al programa.
“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.

”
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5. ¢El oficio del municipio cumple con los requerimientos para ser aceptado en el programa?

e Si: Contintla en la actividad 7.

e No: Continta en la actividad 6.

6. Notifica mediante oficio al SMDIF que no fue aceptada su solicitud mediante oficio. Fin
del Procedimiento.

7. Notifica mediante oficio al SMDIF la aceptacion de su solicitud.

Da seguimiento a la solicitud del oficio.

9. Informa al Coordinador de Programa por medio de correo de la solicitud hecha por el
SMDIF y de la aprobacién de esta.

Coordinador de Programa

10. Recibe, a través del correo electrénico, la informacion de la aprobacién a la solicitud
hecha por el SMDIF.

11. Capacita al personal de campo, (enlaces regionales) para el llenado de estudio
socioeconémico e informa que documentacién se requiere, para ingresar al padrén de
personas beneficiarias.

Regional

12. Programa la fecha para el levantamiento de estudios socioeconémicos en el municipio.

13. Informa a los SMDIF las fechas programadas para realizar el levantamiento de los estudios
socioecondmicos del municipio y éstos, a su vez, convoquen a las posibles personas
beneficiarias del programa.

14. Acude al municipio en la fecha y hora programada.

15. Recepciona la documentacién de las personas solicitantes.

16. Llena el formato F-PR-IMP-01 Estudio Socioeconémico (Anexo 2).

17. Entrega la documentacién recabada y el formato F-PR-IMP-01 Estudio Socioeconémico
(Anexo 2) al Coordinador de Programa.

Coordinador de Programa

18. Recibe la documentacion recabada y el formato F-PR-IMP-01 Estudio Socioeconémico
(Anexo 2).

19. Da indicaciones al Promotor y Auxiliar para revisar que la documentacién si cumpla con
los criterios de inclusion del programa.

20. ;La persona solicitante cumple con los criterios de inclusion al programa?

e Si: Continta en la actividad 22.
e No: Contintia en la actividad 21.

o

21. Notifica a la persona solicitante que no cumple con los requisitos para ser beneficiaria del
programa. Fin del Procedimiento.

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Promotor / Auxiliar / Regional
22. Captura los datos en un archivo de Excel para elaborar el padrén de personas
beneficiarias.
23.Envia el Excel con el padrén de personas beneficiarias a la persona titular del
Departamento de Asistencia Alimentaria.
Titular del Departamento de Asistencia Alimentaria
24. Revisa el Excel con el padrén de personas beneficiarias y envia al Titular de Desarrollo
Comunitario y Alimentacion.
Titular de la Direccién de Desarrollo Comunitario y Alimentacion
25. Revisa y otorga el visto bueno al padrén de personas beneficiarias.
Fin del procedimiento.

V1. INDICADOR

Indicador Férmula Unidad de medida Periodicidad Meta
Porcentaje de AN
municipios Il
. solicitados/Municipios Porcentaje Anual 100%
ingresados al . N :
ingresados*100
programa.
VIl.  ANEXOS
ST 7 7 = : v
Cadigo Nombre del anexo Ub(!)(r:]aa L o e Dlsgzi?ls;lcmn

Diagrama de Flujo del
Procedimiento para
Ingresar Municipios al

N.o Programa de Atencién AAL 5 anos 5 afos %O Conservacion
aplica : 4 anos
Alimentaria a Personas
en Situacion de
Vulnerabilidad.
o Estudio Socioeconémico AAL 1 afio 5 afios o Eliminar
IMP-01 anos

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

VIll. CONTROL DE CAMBIOS

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Fecha Numero de revision Actividad
Generacion del Procedimiento para Ingresar
21/11/2025 00 Municipios al Programa de Atencién Alimentaria a
Personas en Situacion de Vulnerabilidad.

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizo

oo QL.

Lic. Alfredo Joel Pacheco Pérez
Director de Desarrollo Comunitario y Alimentacion

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO

2024 - 2030

Ingresar Municipios al Programade Atencicn
Alimentaria s Personas en Situscion de
“Wulnerakilidad.

1. Recibe y resistra el nimerc de oficic con la
solicitud de incorporacien del SMDIF al programa.

Personal de |a Direccion General

¥

2. Entrega el oficic con I3 solicitud de
incorparacion del SMDIF al programas |a perscna
titular de |a Direccicn de Dessrrollo Comunitaric y

Alimentacién.

Personzl de |2 Direccion General

-

3. Recibe con Iz sclicitud de incorporacicn del
SMDIF =l programa y entregs 2 |3 persona titular
del Departamento de Asistenciz Alimentaria.

Titular de la Cireccion de Desarrollo Comunitario y
Alimentacion

¥

4. Recibe el oficic de incorporacicn al programa.

Titular del Departamento de Asistencia
Alimentaria

. éEloficio del municipio
cumplecon losrequerimientos para ser
aceptado en el programa?

€. Matifica mediante oficio sl SMDIF que no fue
=zceptada su solicitud mediants oficio. Fin del
Procedimiento.

Titulsr del Departamento de Asistencia
Alimentaria

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA EN YUCATAN
Direccion de Desarrollo Comunitario y Alimentacion

v

8. Da seguimianto a la sclicitud deloficie.

Titular del Departamentn de Asistencia
Alimentaria

¥

3. Inferma al Coerdinador de Programa por medio
decorreo dels solicitud hecha por el SMDIF ydela
aprobacicn de esta.

Titular del Departameanto de Asistancia
Alimentariz

'

10. Recibe, atravésdel correo electrénico, 2
informacién de |2 apmbacién a Ia solicitud hechs
por el EMDIF.

Coordinador de Programs

3

¥

7. Notifica mediante oficio al SMDIF |a sceptscion
desu solicitud,

Titular del Departamento de Asistencia

Alimentaria

t

11. Capacita al persanal de campao, [enlaces
resionzles) para el llenade de estudio
sociceconémico & informa que documentacion se
requiere, pars ingresar 2l padrdn de persanas
beneficiarias.

Coardinador de Programa

¥

12. Pregrama Ia fecha para el levantamientode
estudics sociceconamicos en &l municigic.

Regional

¥

13. Inferma alos SMDIF las fechas programadas
para realizar el levantamiento de los estudios
socicecondmicos del municipio y éstos, asu vez,
convoquen 3 las pozibles personas bensficiarias
del programa.

Regicnal

¥

14, Acude sl municipio en Iz fecha y hora
programads.

Resional

1

15. Recepciona la documentscion delas persanas
solicitsntas.

Regional
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Diagramar de ﬂUjo del Procedimiento bara Ingrésar Municipiosr al Prograrﬁa de Atencion A'liirméh’rcé;ia a
Personas en Situacién de Vulnerabilidad

; 24, Revisa el Excel con el padrén de persanas

beneficiariasy enviza al Titular de Desamolin
Comunitaric y Alimentacidn.

16. Uenz el formsto F-FR-IMP-01 Estudio
Sociosconemico [Anexa 2).

Titular del Departamanto de Asistenciz
Alimentariz

i

25. Reviza y otorga el visto busne al padrén de
perzonas beneficiarias.

Regional

¥

17. Entrega |a documentacion recabada y el
formate FPR-IMP-C1 Estudio Sccioecondmico
[Anexo 2 al Cocrdinador de Programa. Titulzr del Depamamento de Asistanciz
Alimentaria

Regional

4

18. Recibe |z documentacion recabada vy el
formato FPR-IMP-C1 Estudio Sccioeconémico
|Anexo 2).

Procedimizgnto para Ingresar Municipiosal
Programa de Atencidn Alimentaria a Personazen
Situacion deVulnerabilidad, realizade.

Coordinador de Programa

i

15. D= indicaciones al Promotor y Auxiliar para
revisar gue |z documentacion si cumplacon los
criterios de inclusion del programa.

Coordinador de Programa

. £L= personasslicitante cumple con los
criterios de inclusion al programa?

21. MNotifica a la persona solicitant= que no cumple
<con los requisitos para ser beneficiaria del
programa. Fin del Procedimiento.

Coordinador de Programa

ik

22. Captura losdatos en un archivo de Excel para
elaborar el padron de parsenas beneficiarias. <_®

Promator { Auxiliar / Regional

'

23. Enviz el Excel con el padrén de persenas
beneficiarias a Is persons titular del Departsmento
deAsiztencis Alimentaria.

Fromator / Auxiliar / Regionsl

¥

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE

LA FAMILIA EN YUCATAN

Direccién de Desarrollo Comunitario y
_ Alimentaciéon

Estudio Socioecondmico

Departamento de Asistencia Alimentaria

Instrucciones de llenado: Todos los rubros se deberdn marcar con una (X), para facilitar su lectura.
Tipo de persona beneficiaria, depende del programa que se seleccione:

—

Tipo de persona beneficiaria
—

En situacién de Persona con
AlA Persona adulta mayor vulnerabilidad discapacidad
EECAED Persona beneficiaria || Cocinera

f

DATOS GENERALES DE LA PERSONA BENEFICIARIA

Primer apellido: Segundo apellido: Nombre (s):
Fecha de nacimiento: Edad: Sexo: | H ( ) M ()
Teléfono de contacto:
Maya SI( ) |NO( ) | CURP:
hablante:
Estado | Soltero( ) | Casado( ) | Divorciado ( ) Separado ( ) | Viudo ( ) Unidn libre () No aplica ( )
civil:
Marcar con una (X) la ocupacién de la persona encuestada.
Apoyo Vende et ok Actividades AFIades Se dedica
Empleadode | jubilado o e e Albanileria, cabello, ) de pepena,
federal o 2 algln tipo ¥ de cultivo alas .
algln : plomeria, lava ropa, g recolecta Ninguno
de . pensionado de g - y/o cria de 5 labores
p negocio carpinteria limpieza . de carton,
gobierno producto animales del hogar
de casas papel, latas
1pto. 1pto. 1pto. 2pts. 2pts. 2pts. 3pts. 3pts. 3pts. 3pts.
IV PRy i R i v 7 | ks e Beaad b b Sl L e
DATOS DE CONTROL
e R T N LY 10 D0 0 ANB A NS TN |
Calle: Ndm. Casa: Letra de casa:
Cruzamientos: C.P.:
Tipo de asentamiento: Colonia: Fracc.: Pueblo:
Entidad: Municipio: Localidad:
Referencia:

F-PR-IMP-01 ROO
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VALUACION DE LAS PERSONAS QUE VIVEN EN EL DOMICILIO (contar con el encuestado).
Anexar CURP de integrantes de la familia para EECAED

-
Nombre Parentesco: Edad: Ocupacién:

E

Si trabaja. ;Cuanto
dinero aporta al mes?

Total de personas que habitan en el hogar: Ingreso total al mes $

(Para calcular la LINEA DE BIENESTAR considerar el resultado de: ingreso total al mes/ NUmero de personas en la
misma vivienda)

Marcar con una (X) la opcién que esté por debajo de la LINEA DE BIENESTAR segln corte septiembre 2024
(CONEVAL)

Rural menos de $3,290.60:Si( ) No( )

Urbano menos de $4,567.57:Si( )No( )

Nota: si se encuentra por debajo de la linea de bienestar se sumaran 3 puntos a la calificacién de la encuesta.

Marcar con una (X) la opcién que corresponda.

El beneficiario cuenta con:
Servicio IMSS-ISSSTE ( | Particular ( ) Otro | Ninguno( )

Escolaridad: Profesional ( ) | Técnico( ) Preparatoria ( | Secundaria ( ) | Primaria ( ) Ninguno ( )

EVALUACION DE LA SEGURIDAD EN LA VIVIENDA

Caracteristicas:

:De qué material es la
mayor parte del piso de la Tierra () Cemento ()
vivienda?:

:De qué material es la
mayor parte del techo de la

Mosaico, madera y otro ()
recubrimiento

Carton, tela, () Asbesto, tabla () Concreto, piedra o ()
[lantas, huano roca, madera cemento, ladrillo, block

vivienda?:

¢Qué utiliza para cocinar?: Carbédn o lefia () Gas () E:gg:;g;d?:iéfgg’:is) ()
T s Propia o de alguna

¢La vivienda es?: Rentada () Prestada ( ) | persona que vive en el ()

hogar

F-PR-IMP-01 ROO Pagina 2 de 3
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; Qué servicio sanitario Ningun servicio ; ;
fjtiliza? sani%ario () Letrina oinodoro | ( ) | Excusado o sanitario ()
¢Su hogar dispone de energia eléctrica?: SI () No (2pts.) ) ]
Inseguridad

Resultados: Seguridad (< 6 puntos) ___ Leve (6-10 puntos) ___ Moderada (11-15 puntos) ___Severa (16-20 puntos) ___

EVALUACION DE LA SEGURIDAD ALIMENTARIA EN EL HOGAR
“l\_/lﬁarcar con (x) la respuesta. Unicamente se contintia preguntando cuando la respuesta a la pregunta principal sea Si.

i Siempre Algunas
No Si (3)p vefes ) Rara vez (1)
¢En el dltimo mes falto dinero en el hogar para comprar
alimentos?
¢En el dltimo mes se disminuyé el nimero de comidas
como dejar de desayunar o almorzar por falta de dinero
para comprar alimentos?
¢En el dltimo mes alguien comié menos en la comida
principal porque la comida no alcanzé para todos?
| Inseguridad leve (3-5 puntos) ___ Inseguridad moderada (6-10 puntos) ___ Insegurldad severa (11 15 puntos) ___

PUNTUACION TOTAL DEL BENEFICIARIO
Marcar con una (x) los totales registrados por categoria, sumar y ubicar el total en Ia parte final (1-leve 2-moderada 3-
severa)

Ocupacioén: 1, 2 o 3 pts. (dependiendo de la opcién seleccionada)

Seguridad social: 0, 1, 2 o 3 pts. (dependiendo de la opcién seleccionada)

Escolaridad: 0, 1, 2 o 3 pts. (dependiendo de la opcién seleccionada)

Debajo de la linea de bienestar: Si (3 pts.) ___ No (O pts.) ___
Caracteristicas de la vivienda: Leve (1 pt.) ___ Moderada (2 pts.) ___  Severa (3 pts.) __
Escala de seguridad alimentaria en el hogar Leve (1) ___  Moderada (2) ___  Severa(3) __
1-Leve (3-8 puntos) 2-Moderada (9-13 puntos) 3-Severa (14-18 puntos)
Declaro bajo protesta de decir verdad que la
informacién y documentacion
proporcionada es veridica. Nombre y firma de la persona solicitante
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