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. OBIJETIVO
Establecer las actividades necesarias para supervisar los espacios de alimentacién, encuentro y
desarrollo en el interior del estado de Yucatan, con la finalidad de estandarizar y optimizar los
procesos.

Il. ALCANCE
Aplica al personal adscrito al Departamento de Atencién Alimentaria para la Comunidad
perteneciente a la Direccién de Desarrollo Comunitario y Alimentacién del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan.

. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 4, Parrafo 3; de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 3, 12, fracciones |, inciso a, VIII; de la Ley de Asistencia Social.
Articulo 25, fraccién V; de la Ley de Coordinacién Fiscal.
Articulos 1, 69, fraccién IX, inciso a; de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.
Articulos 7, 8, 12, 14, 27 de la Ley General de Desarrollo Social.
Politicas y Lineamientos de Operacién Programa Integral de Desarrollo Comunitario.
Estrategia Integral de Asistencia Social, Alimentacién y Desarrollo Comunitario 2025.
(EIASADC).
Directrices hacia el Plan Nacional de Desarrollo 2024-2029.

Ambito Estatal

Articulo 87, fraccion XV; de la Constitucién Politica del Estado de Yucatan.

Articulo 7, 8 y 14; de la Ley de Actos y Procedimientos Administrativos del Estado de Yucatan.
Articulos 2, fraccién |, 5; de la Ley de Nutricién y Combate a la Obesidad.

Articulos 2, 39, fracciones lll, 1V; de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Yucatan.

Articulos 65, fraccion Il; 103, 104; de la Ley de Salud del Estado de Yucatan.

Articulo 11, fraccion Xl; de la Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social de Yucatan.
Plan Estatal de Desarrollo Yucatan.

Articulo 11 Bis; del Codigo de la Administracién Publica de Yucatan.

Articulo 50, fracciones |, Il 11, 1V, V, VI, VII; del Estatuto Orgénico del Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia en Yucatan.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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IV. DEFINICIONES
AAC: Atencion Alimentaria para la Comunidad.

Canasta alimentaria: conjunto de alimentos que forman parte de la cultura alimentaria,
esenciales para contribuir al bienestar de las personas beneficiarias, y que se otorga a través de
los programas de atencién alimentaria.

Coordinador regional: personal de campo que ayuda en el proceso de la entrega de
documentacion y actividades varias de los diferentes Programas del Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia en Yucatan.

Espacios de Alimentacién: Lugar designado para la preparacién y consumo de alimentos
mediante la organizacion y la participacién social.

Persona Beneficiaria: Persona que recibe alguno de los programas y apoyos de asistencia social.
Sistema: Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan.
SMDIF: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Titular de la Direccion de Desarrollo Comunitario y Alimentacion
1. Autoriza y notifica por los medios digitales disponibles el inicio de la supervision de los
Espacios de Alimentacién a la persona Titular del Departamento de Atencién Alimentaria
para la Comunidad.
Titular del Departamento de AAC
2. Recibe por los medios digitales disponibles la autorizacién del inicio de supervision de
los Espacios de Alimentacion.
3. Solicita al promotor/secretaria, por los medios digitales disponibles la programacion de
las visitas para supervisar los Espacios de Alimentacién a Promotor/Secretaria.
Promotor/Secretaria
4. Recibe por los medios digitales disponibles la solicitud de la programacién de las visitas
para supervisar los Espacios de Alimentacion.
5. Agenda via telefénica con SMDIF las visitas para supervisar los Espacios de
Alimentacién.
6. Asiste en la fecha agendada a los Espacios de Alimentacién para la supervision.

)

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.’
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7. Verifica el funcionamiento ordinario de los Espacios de Alimentacién, en colaboracion
con el SMDIF, por medio del formato F-PR-SEA-01 Cédula de Inspeccion a Espacios
Alimentarios (Anexo 2).

8. ;Los espacios de alimentacion estan funcionando correctamente?

¢ Si: Continta en la actividad 10.
e No: Continta en la actividad 9.

9. Solicita y acuerda con el SMDIF las modificaciones a efectuar de acuerdo con las
observaciones realizadas, mismas que se plasmaran en el formato F-PR-SEA-01 Cédula
de Inspeccién a Espacios Alimentarios (Anexo 2).

10. Realiza y envia por los medios digitales disponibles un reporte con los resultados de la
supervisién a la persona Titular del Departamento de AAC.

Titular del Departamento de AAC

11. Recibe por los medios digitales disponibles y revisa la informacion recabada en el

formato F-PR-SEA-01 Cédula de Inspeccién a Espacios Alimentarios.
Titular del Departamento de AAC/Promotor/Secretaria

12. Programa con SMDIF la segunda visita para verificar el cumplimiento de las

modificaciones solicitadas previamente.
Promotor/Secretaria

13. Acude a segunda visita en los Espacios de Alimentacion para el verificar el cumplimiento
de las modificaciones.

14. Verifica el cumplimiento de las modificaciones solicitadas aplicando nuevamente el
formato F-PR-SEA-01 Cédula de Inspeccién a Espacios Alimentarios (Anexo 2).

15. ;Los espacios de alimentacién cumplieron con las modificaciones acordadas?

e Si: Continta en la actividad 17.
e No: Continta en la actividad 16.

16. Registra en el formato F-PR-SEA-O1 Cédula de Inspeccién a Espacios Alimentarios
(Anexo 2) una observacién por incumplimiento de los acuerdos de las modificaciones a
realizar en los Espacios de Alimentacion.

17. Toma evidencia fotografica del resultado de la segunda visita de supervision de los
Espacios de Alimentacion.

18. Resguarda los formatos F-PR-SEA-01 Cédula de Inspeccién a Espacios Alimentarios
(Anexo 2) y la evidencia fotografica de la supervision de los espacios de alimentacion.

19. Digitaliza por escaner los formatos F-PR-SEA-01 Cédula de Inspeccién a Espacios
Alimentarios (Anexo 2) y la evidencia fotografica de la supervisién de los espacios de
alimentacion.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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20. Envia por los medios digitales disponibles los formatos F-PR-SEA-01 Cédula de
Inspeccion a Espacios Alimentarios (Anexo 2) y la evidencia fotogréafica de la supervisién
de los espacios de alimentacién a la persona Titular del Departamento de AAC.

Titular del Departamento de AAC

21. Recibe, por los medios digitales disponibles, y verifica los formatos F-PR-SEA-01 Cédula
de Inspeccién a Espacios Alimentarios (Anexo 2) y la evidencia fotografica de los
Espacios de Alimentacién, Encuentro y Desarrollo.

Fin del Procedimiento.

VI. INDICADOR

Indicador Férmula Unidad de medida Periodicidad Meta
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica
VII. ANEXOS
* * * . o o s
@oihp Nombre del Ubicacion AT AC PTC Dlsp.OSlCIon
anexo final

Diagrama de flujo
del Procedimiento
para Supervisar 10
No aplica los Espacios de AAC 5 anos 5 anos AF0s Conservacién
Alimentacion,
Encuentroy

Desarrollo.
Cédula de
e s Inspecqon 3 AAC 1 afo 1 ano ~2 Eliminar
01 Espacios anos

Alimentarios.
*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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VIIl. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Numero de revision Actividad
21/11/2025 00 Gener.auon de} Procec'h’mlento para Supervisar los
Espacios de Alimentacion, Encuentro y Desarrollo.

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizo

i Qb

"Lic. Alfredo Joel Pacheco Pérez
Director de Desarrollo Comunitario y Alimentacion.

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Cédula de Inspeccion a Espacios Alimentarios

):( - DI F Departamento de Atencién Alimentaria para la Comunidad

YUCATAN - 2024-2030

Estado: L j Municipio: [ j
Localidad: [ ) Fecha: [ )
J

Encargado del espacio alimentario: L

Responsable de la supervisién: [ j

Aspectos por evaluar : N'o Observaciones
cumple | aplica

Todas las areas

Espacio limpio y ventilado.

Las ventanas y puertas en buenas condiciones, con
proteccion para prevenir el ingreso de fauna.

Paredes, pisos y techo limpios y en buen estado.

Lamparas limpias y con proteccion.

Almacén

Tarimas y anaqueles limpios y en buen estado.

Area de preparacién de alimentos

Ausencia de olores extrarios.

Superficies de contacto con los alimentos como utensilios
decocina, etc., selavan y desinfectan después de su uso.

Estufa limpia en todas sus partes sin cochambre y en buen
estado (es caso de contar con estufa de lefia agregar
en el apartado de observaciones las condiciones de esta).

Los equipos de refrigeracién y congelacién estan
completos y en buen estado.

Utilizan trapos exclusivos para limpieza de mesas y
superficies de trabajo, serealiza sulavado y desinfeccién
al final del dia.

Botes de basura identificados por tipo de desecho,
cuentan con bolsa de plastico y estan tapados mientras
no estén en uso continuo y alejados de los alimentos.
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Manejo de Insumos

Aspectos por evaluar Cumple

Todas las areas

Los insumos cuentan con fecha de caducidad vigente.

Los envases de los insumos se encuentran en buen estado.

Sin insumos en contacto directo con pisos y paredes.

La estiba de insumos es adecuada y de acuerdo con las
especificaciones.

Elacomodo de losinsumos es de acuerdo con el sistema PEPS.

Preparacion de alimentos

Los vegetales y frutas se lavan y desinfectan previo a su uso.

La descongelacién de los alimentos se realiza por
refrigeraciéon, coccién, a chorro de agua fria sin
estancamientos o por microondas.

Se evita la contaminacién cruzada entre la materia prima,
producto en elaboraciéon y producto terminado.

Se verifica la coccidn adecuada de los alimentos.

El personal se lava y desinfecta las manos antes, durante y
después de manipular alimentos.

El personal que elabora alimentos tiene el cabello corto o
recogido, utiliza proteccién que cubre totalmente cabello,
barba, bigote y patilla, tiene las ufas recortadas, sin
esmalte y no usa joyas.

Control de Plagas

Ausencia de fauna nociva.

Se cuenta con un programa de control de plagas.

Se cuenta con reporte de ultimo servicio de fumigacién.

Se cuenta con la ficha técnica de los productos quimicos
usados como plaguicidas.

Los plaguicidas son aplicados por personal certificado.
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No No

Aspectos por evaluar z Observaciones
cumple | aplica
Seguridad
Cuenta con extintores llenos y en buen estado.
Se cuenta con sefalética en el area.
Cuentan con botiquin de primeros auxilios.
Documentacion

Se cuenta con registros de recepcién de insumos.

Se cuenta con programa de limpieza y desinfeccion.

Se cuenta con material didactico de Orientaciéon
Alimentaria a la vista.

Se cuenta con registro y evidencia de capacitaciéon en
materia de almacenamiento, higiene personal y manejo
higiénico de los alimentos.

Nombre y firma del encargado del espacio Nombre y firma de quien realiza la
alimentario. inspeccién

Sello del almacén, SMDIF o SEDIF
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