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Procedimiento para Realizar la Acreditacion de Actividades Asistenciales en el Sistema para el Desarrollo

Integral de la Familia en Yucatan.

OBJETIVO
Establecer las actividades necesarias para realizar la acreditacion de actividades asistenciales en
el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan, con la finalidad de brindar a las
organizaciones civiles o fideicomisos organizados sin fines de lucro que asi lo requieran, la
posibilidad de continuar con el tramite ante la Secretaria de Administracion Tributaria a fin de
obtener el caracter de donataria autorizada.

ALCANCE
Aplica al personal adscrito a la Direccién General, Direccién Juridica y Departamento de Enlace
Ciudadano y Trabajo Social del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan.

FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulos 27 fraccién |, inciso d, 79, fraccion VI, 82; de la Ley de Impuesto sobre la Renta.
Articulo 131; del Reglamento de la Ley de Impuesto sobre la Renta.
Capitulo 3.10., regla 3.10.1.1. Para efectos de la regla 3.10.1.2;; De la Resolucién Miscelanea
Fiscal vigente.

Ambito Estatal

Articulos 26, 27, 29, 30, 31, 36, y 104; de la Ley de Actos y Procedimientos Administrativos del
Estado de Yucatan.

Articulos 2 y 16, fraccién VI; de la Ley Sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social de Yucatan.
Articulo 53, fraccion V; del Estatuto Organico del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia
en Yucatan.

IV. DEFINICIONES

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

Asociacién civil sin animo de lucro: Es el ente juridico con personalidad plena, integrada por
personas fisicas cuyo fin no es la persecucion de un beneficio econémico sino altruista,
humanitario que tengan como beneficiarios a personas, sectores, y regiones de escasos recursos;
que realicen actividades para lograr mejores condiciones de subsistencia y desarrollo a las
comunidades indigenas y a los grupos vulnerables por edad, sexo o problemas de discapacidad.

Constancia de acreditacién de actividades de organizaciones civiles o fideicomisos:

Es el documento elaborado por el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan,
mediante el cual acredita la actividad asistencial de las organizaciones civiles o fideicomisos.
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Documentacién requerida: Hace referencia a la copia del acta constitutiva, comprobante de
domicilio no mayor a 3 meses, copia de constancia de situacién fiscal no mayor a tres meses de
expedicion, copia de Identificacion Oficial y en su caso, poder del representante legal.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccién General.
1. Recibe de la asociacién civil solicitante el formato F-PR-RAA-01 Solicitud de Constancia de
Acreditacién de Actividades de Organizaciones Civiles o Fideicomisos (Anexo 2) debidamente
llenado con la informacidn solicitada y la documentacion requerida.
2. Envia al titular de Direccién Juridica el formato F-PR-RAA-01 Solicitud de Constancia de
Acreditacion de Actividades de Organizaciones Civiles o Fideicomisos (Anexo 2) y la
documentacion requerida.

Titular de la Direccién Juridica.
3. Recibe el formato F-PR-RAA-01 Solicitud de Constancia de Acreditacién de Actividades de
Organizaciones Civiles o Fideicomisos (Anexo 2), junto la documentacién requerida.
4. ;La asociacion solicitante cumple con los requisitos?

e Si: Continda en la actividad 6.
e No: Continta en la actividad 5.

5. Informa a la asociacién civil solicitante, via correo electrénico, la documentaciéon faltante.
Regresa a la actividad 1.
6. Canaliza al auxiliar adscrito a la Direccién Juridica la solicitud y documentacion de la
asociacion civil solicitante.

Auxiliar adscrito a la Direccién Juridica.
7. Recibe el formato F-PR-RAA-01 Solicitud de Constancia de Acreditacion de Actividades de
Organizaciones Civiles o Fideicomisos (Anexo 2). y la documentacion requerida.
8. Elabora oficio dirigido a la persona titular del Departamento de Enlace Ciudadano y Trabajo
Social para que realice el estudio de acreditacién de actividades de la asociacién civil
solicitante.
9. Envia al titular de la Direccion Juridica, el oficio y la documentacion, para su firma.

Titular de la Direccién Juridica.
10. Recibe el oficio y la documentacion.
11. Firma el oficio.
12. Envia el oficio y la documentacién a la persona titular del Departamento de Enlace
Ciudadano y Trabajo Social para que realice el estudio de acreditaciéon de actividades de la
asociacion civil solicitante.

Titular del Departamento de Enlace Ciudadano y Trabajo Social.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Procedimiento para Realizar la Acreditacion de Actividades Asistenciales en el Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia en Yucatan.

13. Recibe el oficio y la documentacion enviada por persona titular de la Direccion Juridica.
14. Realiza estudio de acreditacion de actividades de la asociacién civil solicitante.
15. Envia oficio dirigido a la persona titular de la Direccién Juridica adjuntando el estudio de
acreditacion de actividades de la asociacion civil solicitante.
Titular de la Direccion Juridica.
16. Recibe el oficio de la persona titular del Departamento de Enlace Ciudadano y Trabajo
Social al que adjunta estudio de acreditacion de actividades de la asociacion civil solicitante.
17. Canaliza al auxiliar adscrito a la Direccién Juridica el oficio y estudio de acreditacion de
actividades.
Auxiliar adscrito a la Direccién Juridica.
18. Recibe oficio y estudio de acreditacion de actividades por la persona titular del
Departamento de Enlace Ciudadano y Trabajo Social.
19. ;La asociacion solicitante acredité actividades?
e Si: Continuar en la actividad 22.
e No: Continuar en la actividad 20.
20. Elabora Constancia de No Acreditacion.
21. Notifica a la asociacién civil via telefénica.
22. Elabora constancia de acreditacion.
23. Envia constancia de acreditacién para firma a la persona titular de la Direccién Juridica.
Titular de la Direccion Juridica.
24. Recibe la constancia de acreditacion.
25. Firma la constancia de acreditacion.
26. Contacta via telefénica a la asociacién civil para entrega de la constancia de
acreditacion.
27. Agrega al expediente el acuse de la constancia de acreditacion entregada.
28. Archiva el expediente.
Fin del procedimiento.

VI. INDICADOR
Indicador Formula Unidad de medida Periodicidad Meta

No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

F-PL-EDN-05 ROO Pagina 4 de 6



’ e

ol

OO RENACIMIENTO MAYA ] SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA

(co)) YUC ATAN} FAMILIA EN YUCATAN & ‘g
i 53, ; 3 Direccién JurldICTi |
Cadigo f Fecha de emision Fecha de actualizacién
PR-DJU-05 ROO | 21/11/2025 No aplica

Procedimiento para Realizar la Acreditacion de Actividades Asistenciales en el Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia en Yucatan.

VIl.  ANEXOS

Gotlico Nombre del Ubicacion AT AC PTC Disppsicién
anexo final

Diagrama de flujo
del Procedimiento
para realizar y
expedir
Constancia de
Acreditaciéon de
No aplica Actividades DJU 5 anos 5 anos | 10 afios | Conservacion
Asistenciales en el
Sistema para el
Desarrollo
Integral de la
Familia en
Yucatan.
Solicitud de
Constancia de
Acreditacién de
F-PR-RAA-01 Actividades de DJU 5 anos 5anos | 10 afios Eliminar
Organizaciones
Civiles o
Fideicomisos
*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Procedimiento para Realizar la Acreditacion de Actividades Asistenciales en el Sistema para el Desarrollo

Integral de la Familia en Yucatan.

VIIl. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Numero de revision Actividad
Generacion del Procedimiento para Realizar la
21/11/2025 00 Acreditacién de Actividades Asistenciales en el Sistema
para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan.

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Diagrama de Flujo del para Realizar la Acreditacién de Actividades Asistenciales en el Sistema para el

Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan.

Procadimiento para Realizar la
Acreditscién de Actividades Asistenciales’
en el Sistema pars el Desarrollo Integral
delaFamilia en Yucatan.

1. Recibe de la asociacidn civil solicitante
&l formate FPR-RAA-O1 Solicitud de
Constancia de Acreditacidn de Actividades|
deOrganizaciones Civiles o Fideicomisos
[Anexo 2} debidamente llenade con la
informacidn solicitada y 1a documentacién
requerids.

Direccion General.

!

2. Envia al titular de Direccion Juridica el
farmato FPR-RAA-O1 Solicitud de
Constancia de Acreditacién de Actividades|
deOrganizaciones Civileso Fideicomisos
[Anexo 2) v |a documentacidn requerida.

Direccién General.

b

3. Recibe el formate F-PR-RAA-D1
Solicitud de Constsncia de Acreditacion
deActividadesde Organizaciones Civiles o
Fideicomisos [Anexo 2), junto Iz
documentacion requerida.

Titular de I Direccidn Juridica.

4. ¢La asociacion solicitanta
cumplecon losrequisitos?

5. Informa = la asaciacion civil solicitante,
via correo electnico, 1a documentacion
faltante. Regresa a lsactividad 1

Titular de 1z Direccién Juridica

I

&. Canalizs al auxiliar adscrito ala

sclicitanta.

Titular de 1a Direccion Juridica.

Direccion Juridica la solicitud y
documentacién de la asociacién civil ‘_® I

R

7. Recibe el formato F-PR-RAA-01
Solicitud de Constancia de Acreditscion
deActividsdes de Organizaciones Civiles o
Fideicomisos [Anexo 2). vy Ia
documentacién requerida.

Auxiliar adscrito a |a Direccidn Juridica.

s

8. Elsbora oficio dirigido a la persona
titular del Departamento de Enlace
Ciudadano y Trabajo Social para que

resliceel dio de acreditacion de
actividades de |3 asocizcidn civil
solicitanta.

Auxiliar adscrito 2 Ia Direccién Juridica,

.

3. Enwvia al titular de |3 Direccidén Juridica,
&l oficio y |la documentacidn, para su
fimma.

Ausiliar adscrito a la Direccidn Juridica.

=

10. Recibe el oficio y la documentacion.

Titular de |2 Direccion Juridica

B

11. Firma &l oficio.

Titular de la Direccign Juridica

¥

12. Envia el dficio y |a documentacién a Is
personatitular del Departamento de
Enlace Ciudadano v Trabajo Social para
que realice el estudio de acreditacidn de
actividades de 1a asociacién civil
solicitants.

Titular de |a Direccién Juridica

4

13. Recibe &l oficio y Ia documentacidn
enviada por persanatitulardela
Direccién Juridica.

Titular del Departamento de Enlace
Ciudadano v Trabajo Social,

B

14, Realiza estudio de acreditacidn de
actividades de la asociacidn civil
solicitanta,

Titular del Deparamants de Enlace
Ciudadano v Trabajo Social,

+

15. Emvia oficic dirigido a Ia persana
titular de |3 Direccidn Juridica adjuntande
2l estudic de acreditacidn de actividadss
de laasociacidn civil solicitanta.

Titular del Departaments de Enlace.
Ciudadano y Trabajo Social.

+

1€. Recibe eloficic de la persena titular
del Departamento de Enlace Ciudadano v
Trabajo Social al que adjunta estudic de
ascreditacién de actividadesde |a
asociacién civil solicitante,

Titular de I3 Direccidn Juridica.

v

17. Canaliza al ausiliar adseritoala
Direccidn Juridica el oficie y estudio de
acraditacién de actividades,

Titular de la Direccidn Juridics:

¥

18. Recibe oficic v estudic de acreditacid

de actividades por la personatitular dal

Departamento de Enlace Ciudadanc v
Trabajo Social:

Auxiliaradsorito a Ja Direccidn Juridica:

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Diagrama de Flujo del para Realizar la Acreditacién de Actividades Asistenciales én el Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan.

25. Firma la constancia de acreditacidn

18 ¢Laasociacion solicitante
acreditd actividadas?

Titular de la Direccidn Juridica, .

+

26. Contacta via telefdnica a la asociacion
20. Elabora Constancia de No Chil pars m::ﬁzj‘:::.a.“’"s‘a""a o
Acreditacion. i o

R S PR Titular de la Direccidn Juridica,
Trabajo Social. -

¥

27. Agreza al expediente el scuse de la

21. Motifica a la asociacion civil vis constancia de acreditacidn entregada.
telefonica.
= - itular de I3 Dirsccic idica.
Departamento de Enlace Ciudadano y beatoc kbt
Trabajo Social. ‘

v

22. Elabora canstancia de acreditscidn. :

Departamento de Enlace Ciudadano y
Trabajo Social.

¥

28. Archiva el expadiente.

Titular de 12 Direccién Juridica,

Procedimiento para Realizar Ia
Acraditacidn de Actividades Azistenciales
en elSistema para el Desarmilo Integral
delaFamilia en Yucatén, realizado.

23. Envia constancia de acreditacidn para
firna a |a personatitular de ls Direccidn
Juridica.

Departamento de Enlace Ciudadano y
Trabajo Social.

1

24. Recibe |a constancia de acreditacidn

Titular de |3 Direccién Juridica.

I

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera”
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Solicitud de Constancia de A(izﬂre'dita(‘:fgh de Ac-;tii;idades de brganizaciones Civiles o Fideicomisos

A DE 202
LIC.
DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA EN YUCATAN
PRESENTE
Por medio de la presente y en mi caracter de de la Organizacion
Civil o Fideicomisos denominada , me permito solicitarle de la manera

mas atenta, la expedicién de un Dictamen de Acreditacién de Actividades, con la finalidad de
cumplir con los requisitos que sefialan los articulos 79 y 82 de la Ley de Impuestos Sobre la Renta, el
articulo 16 fraccién XVI de la Ley sobre el sistema Estatal de Asistencia Social de Yucatan y de
conformidad con el capitulo 3.10., regla 3.10.1.1. para efectos de la regla 3.10.1.2. de la Resolucién
Miscelanea Fiscal vigente, para la renovacién de donataria autorizada.

B 7 N 7'7'-KM
Instrucciones: Sefiale con una (X) o rellene los espacios en blanco cuando asi se indique. (solo podra

ser requisitada/ rellenada por el Representante legal)
DATOS GENERALES DE LA ASOCIACION CIVIL O FIDEOCOMISO
1.- Razén Social o Denominacién:

2.- Tipo de Organizacién: Asociacién Civil ( ) Fideicomiso ( )
Nacional ( ) Internacional ( )

3.-Domicilio Fiscal:

4.- Domicilio Social:

5.- Fecha de Constitucion:

6.- Acta Constitutiva: i
Num. De Acta Constitutiva ’ ] Fecha de Constitucién 1

Nombre y Numero de Notario (a)
Nombre del representante legal

Testimonio posterior Si( ) No( )

Numero Acta ' u:echa de la testimonial

Nombre y Numero de Notario (a)

F-PR-RAA-01-RO0 Pagina 1 de 2
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Solicitud de Constahcia de Acreditacion de Actividades de Organizaciones Civiles o Fideicomisos

Nombre del representante legal

7.-Tiempo de funcionamiento:

8.-Tipo de actividad que realiza (breve descripcion de sus actividades):

9.-Régimen Fiscal:

10.-Registro Federal de Contribuyentes:

11.- Correo Electrénico:

12.- Teléfono(s):

1.-Original (cotejo) y copia del Acta Constitutiva. ()

2.-Copia de comprobante de domicilio no mayor a
tres meses de expedicion.

3.-Copia de la constancia de situacion fiscal no mayor
a tres meses de expedicién.

4.- Constancia de actualizacion ante el SAT
Por cambio de domicilio (en su caso).

5.- Copia del INE del solicitante. ()

6.- Poder del representante legal en su caso. ()

Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién y documentacion proporcionada es veridica, por lo que
en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento que se aplicaran las sanciones administrativas y
penas establecidas en los ordenamientos respectivos para quienes se conducen con falsedad ante la autoridad
competente, en términos 281y 282 del Cédigo Penal del Estado de Yucatan con relacién al articulo 26 de la Ley
de Actos y Procedimientos Administrativos del Estado de Yucatan.

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE
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