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Procedimiento para Realizar el Respaldo de Bases de Datos del Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia en Yucatan.

. OBJETIVO
Establecer las actividades necesarias para realizar el mantenimiento y el respaldo de las bases de
del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan, con la finalidad de poder realizar
una recuperaciéon de la informacion en caso de un desastre.

Il. ALCANCE
Aplica al personal adscrito al Departamento de Informatica de la Direccidon Administrativa del
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan.

lll. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 6; Ley de proteccién de datos personales.

Ambito Estatal

Articulo 8, fraccién |; Ley de Acceso a la informacion Publica para el Estado de Yucatan.
Articulo 46, fraccién 1V; Ley de los trabajadores al Servicio del Estado y municipios de Yucatan.
Articulo 102; Cédigo de la Administracion Publica de Yucatan.

Articulo 156, fraccion II; Reglamento del Cédigo de la Administracién Pablica de Yucatan.
Articulo 5; Manual para la Administracién y Uso del Servicio de Navegacién de Internet.

IV. DEFINICIONES
Base de datos BDD: Informacion almacenada que se genera por un sistema.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Coordinador
1. Elabora un calendario a inicios de afio con las fechas en los que se realizaran los respaldos
de los sistemas informaticos.
Programador
2. Ubica el sistema y la BDD del sistema a respaldar.
3. Realiza el respaldo necesario a la base de datos.
4. Comprime en archivo .rar/.zip la BDD.
5. Guarda una copia en el servidor fisico ubicado en el edificio central.
6. Guarda la BDD en Discos duros externos.
7. Clasifica la BDD en Discos duros externos.
8. Verifica que los respaldos se hayan realizado y guardado de manera correcta.
Coordinador

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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IX.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.

9. Supervisa y verifica que este proceso se haya realizado de manera satisfactoria.
10. Genera una bitacora donde se registra la BDD, la fecha y la hora de respaldo.
Fin del procedimiento.

INDICADOR
Indicador Foérmula Unidad de medida Periodicidad Meta
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica
ANEXOS
- . £ 3 * * . o o s
Godizo Noribratitianeste Ub!caa AT AC PTC D|sp95|c10n
on final
Diagrama de flujo del
Procedimiento para
realizar el respaldo
No aplica L bgses e dalE L INF 5 anos 5 afnos %O Conservacion
Sistema para el anos
Desarrollo Integral
de la Familia en
Yucatan.

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracién; PTC= Plazo total de conservacion.

CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Numero de revision Actividad
Generacion del Procedimiento para Realizar el
21/11/2025 00 Respaldo de Bases de Datos del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan.

FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizo

C.P. José Fernando Rojas Zavala
Director Administrativo del Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia en Yucatan.
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Diagrama de Flujo del Procedimiento para Realizar el Respaldo de Bases de Datos del Sistema para el

Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.’
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Procedimiento para Realizar el
Respaldo de Bases de Datos del
Sistema para el Desarrollo
ntegral de la Familia en Yucatan

1. Elabora un calendario a inicios
de afio con las fechas en los que se
realizaran los respaldos de los
sistemas informaticos.

7. Clasifica la BDD en Discos duros
extermnos.

Programador

L

Coordinador

v

2. Ubica el sistema y la BDD del
sistema a respaldar.

8. Verifica que los respaldos se
hayan realizado y guardado de
manera correcta.

Programador.

'

Programador

!

3. Realiza el respaldo necesario a la
base de datos.

9. Supervisa y verifica que este
proceso se haya realizado de
manera satisfactoria.

Coordinador

)

Programador

!

4. Comprime en archivo .rar/.zip la
BDD.

10. Genera una bitacora donde se
registra la BDD, la fechay la hora
de respaldo.

Coordinador

Programador

!

5. Guarda una copia en el servidor
fisico ubicado en el edificio central.

Programador

!

6. Guarda la BDD en Discos duros
extemos.

Programador

rocedimiento para Realizar e
Respaldo de Bases de Datos del
Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia en
Yucatan, realizado.
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